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INGRESAR A LA PLATAFORMA MOODLE DE POST GRADO UPSP:
1.- Escriba su nombre de usuario y su contrasefia. Luego clic en Entrar

a Posgrado Universidad Privada 5an Pedro - Microsoft Internet Explorer

J Amchiva  Edicion  “er Favortos  Hemamientas  Apuda | #
JoAtlés o cemTr N T -

I NItP://WwWw.posgradoupsp.org e [t

Entrar

Universidad Frivada San Pedro
%~ ESECUELA DE POST GRADD

Universidad Privada San Pedro

Mombre de usuario:

Icarmenz\p‘ElD ;gg;gmno

cortraseria: [eee DIPLOMADOS 3
VARIOS =

Solicitud de alta
i Ha extraviado la contrasefia?

Escuela de Post Grado

B p— l—ﬂ Modalidad: b-Learning

(dltimos & minutos)
Minguno

Ud. no esta en el sistema. (Entrar)

2.- Clic en la Categoria donde usted haya sido autorizado para crear un curso
virtual. Por ejemplo. Clic dentro de la palabra VARIOS

Universidad Frivada San Pedro,
~ ESCUELA DE POST GRADO

Universidad Privada San Pedro

DOCTORADO
MAESTRIA
DIPLOMADOS
VAR,

N O = -

Escuela de Post Grado
Modalidad: b-Learning

Buscar cursos: | ﬂ
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3.- Clic dentro del botén: ANADIR UN NUEVO CURSO

1 CARMEN ZAVALETA VERGARAY | Saliv

Inigio » Categorias de cursos » VARIOS

WARIOS =l

MOCODLE PARA DOCENTES Gestitn y Administrackin ge cursos virtuales en |a plataforma MOODLE
]

Mombre del cursol Escrina agul una concisa & Interesante descripclon del curso

Adiads un PAIEYD CUEEE

Buscar cursos: [ i |

Ud ests en ol sisterna como CARMEN ZAVALETA VERGARAY, (Sali)

Pagina Principal |

4.- Para editar la configuracion del curso. Es obligatorio escribir dentro de los
recuadros cuyos textos a su izquierda estan en rojo y con un asterisco. Si

tiene alguna duda o requiere ayuda contextual, haga clic en el icono
amarillo conteniendo la interrogante.

Editar la configuracion del curso
Ajustes generales

Categoria@ [vaRIOS 7]
Nombre completo® @& INnmhre del curso
Nombre corto® @ [ID del curso
MNomero D del curso @

Informe* 3@

[Trebuchet =l [t =

E=== »w|iZis

Clfidomaz] B 7 O § % | @ [0
E Tk —fese DOQwR o|@

Escriba aqui una concisa e interesante descripcidn del curso

Ejemplo:
Editar la configuracion del curso

Ajustes generales

Categoria @ [vamios 5]
Mambre completo® @ [Elaboracion de Planillas
Mombre corto® @& [Panilas |
Mumero 1D del curso 3y |—

Informe* (3

rebuc

al

Wz
il &

et =l [zazen =

Hdoma=] B £ 0 & | = < | @ | o o=
= e =i

= Tad — oo MOQSB| < @

Criterios basicos para la elaboracidn de una planilla

A continuacion:
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Seleccién dentro de Formato a : FORMATO TEMAS

NUmero de semanas /Temas : Cambiar a 1,2,3,4,5,6,7, U otro nimero

Clave de acceso (la cual debera comunicarla a cada alumno para que pueda
ingresar al curso virtual) : upsp (o cualquier otro texto o nimero)

El resto de opciones dejarlas sin hacer ningan cambio.

Finalmente, siempre hay que grabar, haciendo clic en: GUARDAR CAMBIOS

Formato @) IFormato Semanal |
Mumereo de semanas /temas [10]3]
Fecha deinicio del curso@ [7 5] [diciembre 7] [2007 ]
Temas ocultos 3 ILas secciones ocultas se muestran en forma colapsada j
Nuevos items paraver@ [5 &
Mostrar calificacionss @[S 5]
Mostrar informes de actividad @ [No =]

Tamafio maximo para archivos |2Mb -I
cargados por usuarios &

4+ Es éste un metacurso? 3@ |Nu vI
Rol por defecto ISitio por defecto (Student) ]

Matriculaciones

Plugins de matriculacidn @ ISitiD por defectn (Matriculacion intema) =]
Curso abierto@ Mo & SO Rango de fechas
Fecha deinicio [6 ] [diciembre 5] [2007 B ® Inhabilitado
Fecha limite [6 & [diciembre ] [2007 F] ® Inhabilitado
Periodo de vigencia de la [Sin limite =]

matricula

Notificacion de fecha limite de matriculacion

Motificar@ | Mo vI

Motificar a los estudiantes @ IND v]

Umbral @ |1E| dias 'l
Motificar (3 |No |
Motificar a los estudiantes @ |No .[

Umbral @ |1D dias I

Grupos
Modo de grupo @ |No vl
Forzar @ |No vl
Disponibilidad
Disponibilidad @ |Este curso esté disponible para los alumnos 7|
Clave de acceso (@ |
Acceso de imvitados @ [ho admitir invitados &
Idioma
Forzar idioma [Mo forzar [
Guardar cambios | Cancelar |

En este formulario hay campos obligatorios

Ud. esta en el sistema como CARMERN ZAWALETA VERGARAY. (Salir)

Pagina Principal
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5.- ASIGNAR ROL DE PROFESOR (TEACHER)
e Clic en teacher.

Asignar roles@

Roles Descripcion Usuarios
cgcher Teachers can do anything within & course, including changing the 1
activities and grading students .
on-editi ng teacher Mon-sdiing teachers can teach in courses and grade students, but 0]
may not atter activities.
Student  studerts generally have less privieges within & course. 0
GlUest Guests have minimal privieges and usually can not erter tesxt 0
anywhere.

Ud. estd en el sistema como CARMEN ZAWALETA WERGARAY. (Salir)

Flanillas |

e Escribir el apellido del profesor dentro del recuadro de Buscar.
e Luego seleccionar haciendo clic sobre el nombre del profesor(a).
e Clic en laflecha central que apunta hacia la izquierday listo.

Asignar roles @

Contexto actual: Curso: Elaboracion de Planillas
Rol a asignar |Teacher =

1 usuarios existentes 85 potenciales
CARMEN ZAVALETA VERGARAY, carmenzv@00@hotmail.com ailleaux Donayre, rogelio_descailleaux@hotmail. com =
espinaza, luzmila305@hotmail.com
GAR SERAPIO ESPIRITU COLCHADO, edesca_2005@yahon.es
JULIO ¢ ESPIRITU COLCHADOD, jucesca2004gghotmail. com
Aida Nerida Falcon Cerna, nerifalcon@hotmail.com
FRANCISCO MANUEL FARFAN BERMUDEZ, farfanupsp@hotraail. cor
ISMAEL JORGE FOURNIER ANDRADE, jfa_05@hotmail.com
Olga Gabancho Glenni, ogabancho@yahoo.es J

ARNULFO NICOLA GORDON IGLESIAS, ngordon@msn.com
MANUEL HERMOZA CONDE, hermoza228@hotmail.com
Luis Leon, Lalm&2@hotmail.com

¥TALO ERICK LIND GONZALES, ytalolino2004@yahoo.com
ELIZABETH LLERENA TORRES, elillereng@hotmail.com
Pistre Paul Loncan Salazar, ploncan24@hotmail.com

LIDIA ELENA LUJAN AGEVEDO, lidiaclena2? @hotmail.com
JORGE LUJAN TORRES, jlujantS8@gmail. com

JULIO CESAR MAMANI CHIRINOS, alcesar3@hatmail.com
BETSABE RUBI MARIATEGUI GILES, betsaberubig@hotrmail. com

illizrn joel marin rodriguez, wjmarrod@hotmail. com

M MEJIA MURILLO, carmenmejia3@yahoo. es =l

zavaleta I

BARRA DE NAVEGACION

Clic en el nombre corto del curso

Inicio Planillas
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6.- Aparece la pantalla de Edicion del DIAGRAMA DE TEMAS
Si se requiere hacer algtin cambio Clic en CONFIGURACION. )
Si se quiere editar para agregar recursos o agregar actividades clic en ACTIVAR EDICION

@ ICambiar ral a... 'l Activar edicidn !

icio = Planillas

B Participantes

I i

Buisqueda avanzada (3

7.- ACTIVAR EDICION

Novedndes

Afiadir un nuevo tema...
(Mo se ha puesto adn
ninguna noticia)

Eventospriximes

Mo hay eventos praximos

Ir al calendario...
Mueva evento...

—

= Para colocar titulo en el Tema 0, Tema 1, Tema 2, Tema 3, ... Hacer en el icono (en forma
de una pequefia manito con un l&piz) que aparece en la parte superior izquierda de cada

bloque tematico.

@ ICamhiar rol .. 'l

_

=

B Forogee Noticias = 3 s X = @

@l egar recurso. .. j @ |Agregar actividad. .. j
=
y 4

@Vagar reCUrso... j @ |Agregar actividad. .. j
=5

@lyar recurso... j 6)] |Agregar actividad... j
=

@I%‘\far reCUrso... j @ IAgregar actividad. ..

=

@le&far reCUrso...
=

j @ |Agregar actividad. ..

@ |Agregar rECUFSO...

j @ IAgregar actividad. ..

L«
SEs0 Ses0 Ses0 S8 Feso s

ﬁ

Desactivar edicidn

Afadir un sXEd
nuevo tema. .
(Mo se ha puesto adn
ninguna noticia)

ﬂ

Mo hay ®#XETE
eventas praximos

Ir al calendario...
Muevo evento...

ﬁ

Actividad w#XET
desde martes, 4 de
dicierbre de 2007, 10:02
Informe completo de la
actividad reciente

Sin novedades desde la
(ltirma entrada

| Adiadir... =l
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Informe de tema 0

Informe: [Trebucet =l 5z et =] [rormal lediDmajE I U§ %X e
SE=E==snn|icEEETh —dese | pO0osml c|l@

15 resimenes (@
s ELABORACION DE PLANILLAS |

Guardar Cambios

AGREGAR RECURSOS. Clic en cualquiera de la flecha de desplazamiento del
recuadro agregar recurso segun el Tema 0, Tema 1, Tema 2, ... donde se requiera agregar
un recurso (Contenido conceptual en formato digital U otro)

ELABORACION DE PLANILLAS |
4

g Foro de naticias = & X = &
@ IAgregar recurso. .. j €] IAgregar actividad. .. j

=

@ |Agregar recursa... j )] |Agregar actividad. .. j

Agregar recurso. ..

Afiadir una etigueta
Editar una pagina de te
Editar una pagina weh =
@ |Enlazar un archiva o ung web @ [ Agregar actividad... [
Wastrar un directorio

Desplegar Paguete de contenidos IMS

=

@ |Agregar FECUrSa... j )] |Agregar actividad. .. j

4
@ IAgregar reCUrsa... j IAgregar actividad. .. j
= /

@ IAgregar recurso. .. j €] IAgregar actividad. .. j

I D D DD BN
o

Ejemplo: Clic en Enlazar un archivo o una web
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Escribir los datos: Nombre (que describa brevemente el contenido del documento)
Si lo desea puede escribir o no dentro del recuadro de texto.
Clic en Elija o suba un archivo

Ajustes generales

MNombre*® |SILABO /

Informe (3

[ Trebuchet =l iy = Hiomaz] B 7 U 8| = x| @ | v o

= M EEEE EE—deee DOQOSR| O @
Silabo de la asignatura: PROCESD DO?(I’E EDUCATIVG j

02 Clases Presenciales

Enlazar un archivo o una web

Ubicacidn |S||_AE|O_pdf /
Elija o suba un archivo |

Buscar una pagina web. ..

Ventana

Wentana INueva ventana 'l

Parametros

Ajustes comunes del médulo

Visible [wastrar 2]

Guardar cambios Cancelar

Aparece la pantalla:

Mostrar Avanzadas

Mostrar Avanzadas

En este formulario hay campos obligatorios

Nombre Tamario Modificado Accion
I (3 hbackupdata T7T4.3Kb 11 now 2007, 08:04 Renambrar
I (3 moddata 1.1Mb 30 now 2007, 12:32 Renambrar
- @ MOTASHULACHOD doc 81 . 3khb 25 oct 2007, 08:21 Renombrar
- FPDE . ppt 2658 . 3Khb 25 oct 2007, 0521 Renombrar
- @ SILABO . doc 67 .8khb 25 oct 2007, 08:21 Renambrar
- f siLAaBO por 20.6Khb 25 oct 2007, 08:21 Renambrar
- @, L ProcesoCurricular.doc 139 . 5Khb 25 oct 2007, 08:21 Fenombrar
— T UiProcesoCurricular pof 52 2Khb 25 oct 2007, 08:21 Renambrar
[ @ U2-SilaboElemCurriculo.doc 167KbD 25 oct 2007, 08:21 Renambrar
— T uz-siaboElemCurriculo pdf 84 3Khb 25 oct 2007, O5:21 Renombrar
- @, LISFPDE . doc 250Kk 25 oct 2007, 05:21 Renombrar
— T USPDE.pdr 121.7kKhb 25 oct 2007, 08:21 Renambrar
[ @ U4Sesiondesprendizaje.doc 211Khb 25 oct 2007, 08:21 Renambrar
— T vasesiondesprendizaje pdf 140 . 4K<b 25 oct 2007, O5:21 Renombrar
- @ fechadewvencimiento.doc 2410 25 oct 2007, O05:21 Renombrar
I T fechadewvencimiento pof 9.8Kb 25 oct 2007, 08:21 Renambrar

|Con los archivos escogidos... j

Seleccionar todos

Crear una carpeta I

Mo seleccionar ninguno

Dr. Antonio Alva Santos -- aalval959@yahoo.es
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ENLAZAR UN ARCHIVO O UNA WEB

ENLAZAR UN ARCHIVO: Puede ser un documento Word, power point, Excel, PDF
(Portable document file), Una imagen (gif, bmp, jpg), Un video, un audio mp3, un
programa ejecutable, un mapa conceptual,...

Opciones:

Puede crear una carpeta (donde guardar todos los archivos a subir)

Puede seleccionar o marcar alguno de los archivos previamente subidos, haciendo clic en
el recuadro ubicado delante del nombre y luego activar alguna de las opciones de Con los
archivos escogidos... (borrar, comprimir, mover a otra carpeta)

Puede subir directamente un archivo, haciendo clic en Subir un archivo

te Archivos

Subir un archivo (Tamafio maximo: 2hb) =1

I Examinar... |

Subir este archivo |

Cancelar |

= Ubicar el archivo a subir=> clic en abrir

Elegir archivo

Buscar en: | < Disco local (D] j &= &5 Ef-
I5) Recent
- @ Escritorio

(53 Mis documentas
Recent :i Wi PC
4 Disco de 3% (&)
“g@ Dizco local [T

B3 Dizco local [D:]
“g@ Dizco local [E:)
e ALVA [F)
L2, Unidad DVD-RAM [G:)
i S discox en "Servidor PSP [server)” (%)
\Q Mis sitiog de red Em -
I25) curricular o MInar... |
125) software @ pl
|2 UNIVERSIA By
|22 walumnines B py
< | |
Mormbre: I j Abrir I
Tipo: ITodos log archivos [%¥) j Cancelar | pagina
|

= Tld mmtd mm al micbmenn mmman Cllan Cabamebe Clamen f0alA
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= Para ver el archivo puede hacerlo en la Misma ventana ¢ en una Nueva ventana
» Finalmente clic en Gradar cambios

Ajustes generales

MNombrea* |S|LAEIO

Informe &

| Trebuchet &2 T zlfdioma =] B 7 U 8= £ | B | 2 o

EEnM | EEEE Al —bese HOOQaB| | @

Silabo de la asignatura: PROCESD DOCENMTE EDUCATIVG

02 Clases Presenciales

Enlazar un archivo o una web

Ubicacion [sILABO.pdf

Elija o suba un archivo ... |

Buscar una pagina web. .. |

Ventana

Mostrar Avanzadas

Ventana |Mueva ventana B

Parametros

Mostrar Avanzadas

Ajustes comunes del modulo

Visible IMnstrar 'l /
Guardar cambios Cancelar |

En este formulario hay campos obligatarios

Para enlazar una WEB seleccionar: enlazar un archivo o una web. Escribir el nombre.
Buscar en Google el contenido digital, copiar la direccién web y pegar en el recuadro que

corresponda. Borrar previamente http://. Luego Activar Nueva ventana y Guardar
cambios

Enlazar un archivo o una webh

Ubicacian Ihﬁp..-’.-’cmapspubl\cZ ihme. us/servlet/SBReadResources

Elija o suba un archivo ... |

Buscar una pagina web... |

Ventana

Mostrar Avanzadas

Ventana [Mueva ventana E

Parametros

Mastrar Avanzadas

Ajustes comunes del modulo

Visible [Mostrar 'I

Guardar cambios Cancelar

En este formulario hay campos obligatarios
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AGREGAR ACTIVIDAD:

*» FORO: clic en Agregar actividad segun el bloque del Tema 0, Tema 1, Tema 2 ,... Luego
clic en la actividad Foro

EETE) )
B Paticipantes ELAEQORACION DE PLANILLAS |
L
=XT LS B Foro e Noticlas + & X = @
o Foros @ [Aaregar recursa... 3@ [Agregar acthvidad... ]
Smacepimtom | !
=x1T -lj @ IAgregal recurso.... j@ |Ag:egar actmdad. .. Ej
[ It | Aqregar activdad B
Busqueda avanzada@® £ E::r de datos
Consulta
@ [Raregar recurso El@ [curstionario
Encuesta
=XT 4+ Foro -
# Desactvar edicidn “ Glosaria
iﬁ Configuracian Leccidn
3% Asignar roles @ [Paregar recurso.. @ |[scorm
3 Grupos Taller =
& Coplade Tareas
seguridad ] Subida avanzada de archivos
@ Restaurar Texto en linea
lo archi
& Importar @ [Paregar recurso.. He iw:i:;:;sgﬁ%:;c "
«+ Reiniciar ik =
| Informes !
i1} Preguntas P
dl niveles
O Archivos 7] = -

CONFIGURANDO FORO VIRTUAL

#Actualizando Foro en tema 0@

Ajustes generales /
Mombre del foro® [Cornentarios sobre 1a Lectura Reflexiva

Tipode foro@ Foro de Noticias
Introduccion al Foro* @

[eebuchet S [Tiwey = ] B I U8 %< w| oo
EEIE 1w EEFEE A —desw DOQGER

1, Segin la lectura ;Qué sentimientos puedes expresar?

Rk
£LbNgar |3 INcnpeion de todosy | Si, siempre j[
]
¢Leer rastreo de este foro?@ [Oprienal =]
Tamanio méaamo del archivo [2Mu e
adjunto®
Calificacion

LPemitir la calificacion de los ™ Utilizar valoraciones
mensajes?

Calficacion@ [ro7

Limitar las valoraciones a los =

mensajes comprendidos entre las

siguientes fechas

Desde [5

A|_;|“

Umbral de mensajes para blogueo
Periodo da tiempo para bloqug [Mo bloguear 5]
Umbral de mensajes para |

bloqueo @

ajes para |
[]

Umbral de mans:
advertencia

Ajustes comunes del médulo

Modo de gupo@  [No hay gupos 5]

Visible [vowrar 3] /

Guardar cambios. Cancalar

Dr. Antonio Alva Santos -- aalval959@yahoo.es 12


mailto:aalva1959@yahoo.es

AYUDA

= Al hacer clic sobre cualquier icono (amarillo con una interrogante) aparece la
pantalla de ayuda contextual. Desde la cual puede activar el indica de todos los
archivos de ayuda para conocer y aplicar las potencialidades de la plataforma
Moodle.

ILIWBCCRN |2 hetp/vesn il apssi oM P adourspeabyomm edtorheln phi Phuthon ] svalrglbotion squeibonbiall orieec blsd il [ = HLE

Temas de ayuda del editor.

« Escnba cuidadosaments
il

« COMO responder preguniss
« Sobre el editor HTML

Indice de todos los archivos de ayuda

indice de los archivos de Ayuda

General

» Accesibilidad

» Cookies

« Rutas de directonio
« Busquedas

Roles

+ Roles

« Contextos

« Permisos

« Asignacién de Roles
« Anulaciones

Administracion

« Ajustes avanzados

« Cambio del métado de autenticacion
» Costo del curso

« Rutas de directorio

« Administracion de filtros

« Edicion del idioma

» Subir usuarios

« Subir grupos

Configuracion de los cursos

« Modulos de actividad

« Informes de actividad

« Disponibilidad de cursas
« Categorias de cursos

« Course enrollable

Tipo de Tarea

Hay diferentes ipos de tareas

Actividad fuera de linea -asta es Uil cuando la tarea es realizada fuera de |a plataforma. Los estudiantes pueden ver una descnpcidn de la
tarea, pero no pueden subir archivos. Los profesores pueden calificar a todos los estudiantes, no obstante lo cual, y los estudiantes recibiran
notificaciones de sus calificaciones

Sublr un Unico archive -este tpo de larea parmite a todos los estudiantes subir un archivo de cualquier tipo. Este podria ser un documento
realzado con un procesador de texdos, O una imagen, un Siho web comprimido o algo que les ha pedido que remitan. Los profesoras
pueden calificar online las tareas remibdas de este modo

Indice de todos los archivos de ayuda
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REFERENCIAS:

Mapas Conceptuales: http://cmap.ihmc.us

Publicacion de Mapas Conceptuales: http://cmapspublic2.ihmc.us
Universidad Privada San Pedro

E-Learning: http://prometeo.us.es/iaap?2

http://prometeo.us.es/elearning

Diapositivas de Power Point pueden ser publicadas en:
http://www.slideshare.net

(atil para agregar recurso: AGREGAR UNA ETIQUETA) mediante
copiar el cédigo de la presentacion desde Embed in your blog

Videos disponibles en: http://www.youtube.com

(atil para agregar recurso: AGREGAR UNA ETIQUETA) mediante
copiar el codigo del viideo o de una lista de videos desde Embed in your
blog

Blog: http://www.blogger.com

Intercambio de Fotos: http://www.flickr.com
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