ACTORES EN EL PROCESO DE SOLICITUD DEL PRODUCTO A BODEGA

	ACTORES
	RESPONSABILIDADES

	Jefe de Compras
	Es el encargado de recibir la requisición de compras, evalúa el contenido del documento, y si el caso lo amerita evalúa las especificaciones técnicas, decide si es viable la aprobación de la requisición, la requisición debe ser aprobada por el jefe de compras y además elaborar el formato de consulta de insumos a bodega y hacer llegar el documento al departamento de bodega.

	Supervisor de bodega
	Atiende el pedido, verifica la existencia del pedido en relación a las cantidades actuales que se encuentran en bodega, elabora un informe de saldos de bodega y hace llegar copia del documento al jefe de compras, recibe y verifica que orden recibida cumpla con los requerimientos establecidos en la orden de compra correspondiente.



