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Aula Virtual:
Dokeos

En esta actividad vamos a emplear un sistema de administracion de contenidos LSM
para desarrollar las actividades de aprendizaje de nuestros estudiantes, Dokeos es una suite
de aprendizaje que le permitira crear, organizar, seguir y tutorizar actividades de e-learning o
servir de complemento a la formacién presencial permitiendo interactuar con los estudiante
empleando numerosas herramientas como: chat, foros, area de trabajos, grupos, e incluso a
través de videoconferencia. Ademas permite llevar el progreso de los alumnos en términos
de tiempos, puntuaciéon, nimero de accesos a las herramientas, informacién pregunta por
pregunta, herramienta por herramienta, reportes genéricos, etc.

OBJETIVO

Implementar un aula virtual como entorno de aprendizaje para ser empleado como
complemento a la formacién presencial de las asignaturas y permitir la interacciéon entre
docente y estudiantes.

~a Guia de Ejercicios

———

1. CREAR CUENTA DE USUARIO

Vamos a crear nuestra aula virtual en el Campus
libre de Doleos, inicialmente accederemos a la
pagina principal en la siguiente direccion:
http://www.dokeos.com/es/

L. ) Campus libre
En esta pagina seleccionamos el Crear un curso gratis

vinculo Crear un curso gratis Bemno curso



http://www.dokeos.com/es/
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Ingresamos los datos necesarios para crear la cuenta en el siguiente formulario:

| Free Campus - Dokeos

Pagina principai de la plataforma
Registra

* Correg electrénico velaldo@gmail com

"Usuaio Toelaido
*Contrasefia | gopeee
" Confitme la contraselia | 4004
Estatus (O Estudiante (nscribirme en un curso)

(& Prafesor {crear un curso)

* camoo obligaio

<< Volver

Responsable : Dokeos Team Plataforma Dokeos 1.8.4 © 2007

Fig. 1 Pdgina de registro del usuario

Correo electrénico: ingrese su e-mail valido que este habilitado

Usuario: nombre para su cuenta en doleos (recomendamos emplear la cuenta del e-mail)
Contrasefia: ingrese y confirme la contrasefia de la cuenta creada (puede ser el mismo del
e-mail)

Estatus: defina el estatus como Profesor para que el sistema le asigne el privilegio de
creador de cursos.

En la siguiente ventana confirme el registro de su cuenta, pulse en el botén Siguiente

Free Campus - Dokeos

Pagina principal de la plataforma

> Registro
Sus datos han sido registrados..
Recibird un correo electrdnico recorddndole Sunombre de usuario y contrasefia..

Ahora puede crear un curse.
[ Siguiente |

<< Volver

Ahora que tiene su cuenta en el Campus Doleos, la préxima vez para ingresar debe escribir la
siguiente direccion: http://campus.dokeos.com Y en la pantalla siguiente ingresar su nombre
de Usuario y Contrasefia luego pulsa Aceptar.

Mg. Aldo Velasquez Huerta
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Free Campus - Dokeos

_ Pagina principal de la plataforma

 Espifiol

Usuario

|vetaldo
Contrasefia

Aqui

Ohvidé mi contrasena

dokeos

~ General

Estimado Usuario, sabias que este port3l solo maneja més de 140.000 usuarios {con 100.000 logins en Foruin
Sepliembre)?
Gracias porfu soporte de 1a communidad Dokeos! Example notice
Sinecesitas una instalacién de grande tamadio de un sistena de e-learning, ponte en contacto con nosolros & To modify this notice,
Info ¢s@dokeas.com. Somos esp i go to the
administration area
of the portal.

Fig. 2 Ventana principal del anla virtnal
2. CREACION DE CURSOS

2.1 Crear un Curso.

Cuando se accede por primera vez luego del registro, se ingresa directamente a la ventana
de Crear el sitio de un curso, sino desde la pestafia Mis curso de nuestra en el cuadro
Usuario pulse sobre el vinculo Crear un curso.

Pagina principal de la platatorma Mis cursos 14 perfil 1 agenda Informes Salir
Mis cursos

i Control y Evaluacion de Proyectos Informéticos

Aldo Velasquez

Usuario
. Crear un curso
xJ Las NTICs en la Edocacion Universitana Gestionar mis cursos
29 1ag. Aldo Veldsquez Huera

Fig. 3 Ventana gestion de cursos

Ahora ingresamos en el formulario los siguientes datos de nuestro curso:

Titulo: correspondiente al curso

Categoria: determine una categoria donde se alojara el curso, en este caso sera (SPANISH)
Courses in Spanish.

Caédigo: correspondiente al curso a crearse
Profesor: Ingrese los nombres del docente o tutor responsable del curso

Idioma: seleccione el idioma de la interfaz del curso (Espafiol)

Mg. Aldo Velasquez Huerta



Las NTIC en la Ensefianza Universitaria Pag. 4

Finalizamos la creacion pulsando sobre el boton Aceptar

Pagina principal de la plataforma s cursos Mi perfil Mi agenda Informes Salir
Crear el sitio de un curso

Crear el sitio de un curso

* Titulo |Las NTIC en Ia Educacidn Unwersitaria

Por &) Histonia de a lteralura
Categoria | (SPANISH) Courses in Spanish v
Este campo puede contener 1a facultad, el departamento o cualquier otra categaria en ia que se incluya €l curso

Cddigo del curso [EODU 04

* Protesor(es) |Mg. Aldo Velasquez Huerta
Idiema [Espaﬁol v/

* campo ctligatcrio

Fig. 4 Ventana creacion de cursos

El sistema confirmara la creacion del curso, pulse sobre el vinculo Volver a mi lista de
CUrsos.

Crear el sitio de un curso

W Acaba de crear el sitio del curso EDDUO4

Volver a mi lista de cursos

En la lista de cursos (fig. 3), seleccione y pulse sobre nombre del curso para acceder a la
pagina principal del curso.

Mg. Aldo Velasquez Huerta
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Piging principsl do la plataforma | Miscursos | Miperfil | Wiogenda | b Salir
Las NNC enla Educacion Vniversitana

Este &5 el tedo de inroducadn de su curso. Para cambianio, haga clic sobre elicono en
foerma de Mapiz $%uado dedajo.

/'X
~ Creacion de contoridos
& & Doscripcion dol curse <¥ Documentos
& QP tincranos do aprendizaje = @ Enlacos
& ™ geracos
o~ Intosaccion
= @ Agenda - 3 Anuncios
E. Y 8“ Foros & O Buzdndetareas
- (_)) Usuarios & ;—8 Grupos
& @ ot &  Trebaies
~ Administracion
@ Gestion de tiogs @ Informes
$¢ configuracién del curso (@ Encuostas
(@) wantenimiento del curso
ASministrager de 1a plataforma | Dokeos Team Plataforma Dokeos 1.8.4 © 2007

Fig. 5 Pdgina principal del curso

2.1 Creacion de contenidos

1. Para ingresar la programacion del curso (silabo), desde la pagina principal pulsamos sobre el
vinculo de Descripcion del curso, para acceder a la pagina de la descripcion

Péagina principal de la plataforma | Mis cursos | Miperfil Miagenda | Informes
Las NTICs en la Educacion Universitaria > Descripcion del curso

Para crear 1a descripcion de un curso haga dlic en los apartados que desee que

contenga y cumpliméntelos.
Descripcion general Objetivos Contenidos Metodologia
=S f e 9
; )
Matenales Recursos humanos y Evaluacion Aparntado personalizado
técnicos

Fig. 6 Pdgina opciones de la descripcion del curso

Mg. Aldo Velasquez Huerta
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2. Seleccionamos cada una de las opciones para ingresar los contenidos en el editor de textos y
finalizar pulsando sobre el botén Aceptar. En la parte inferior de la pagina se visualizara el
texto ingresado.

Contenido y
I Tamato fBls v Tz =a0 20
LAS NTICS EN LA ENSERANZA UNIVERSITARIA A
11 Seccdn Diplomado
1.2  Mencidn Docencia Universitana.
13  Codigo EDDU 04
14  Semestre Académico - 2007
1.5  Mobdulo ')
16  Modalidad Mota
17  Profesor Responsable © Mg. Roben Aldo Velasquez Huenta
L_El presente médulo tiene por objeto estudiar, anabizar v evaluar los usos pedacdaicos de [as nuevas tecnologias |

Fig. 7 Ventana del editor de textos para contenidos

3. Ingresamos todos los contenidos necesatios y retornamos a la pagina principal del curso,
pulsando sobre el vinculo con el nombre del curso que se encuentra en la parte superior de la
ventana.

Pagina principal de |a plataforma Mis cursos | Miperfil
Las NTICs en |a Educacion Universitaria > Descripcion del curso

2.2 Documentos

Los documentos son fuentes necesarias para transmitir informacion a los estudiantes y
posteriormente puedan interactuar para general el aprendizaje. Podemos subir archivos o crealos, asi
como administrar nuestras carpetas.

. Pégina principal de la plataforma | Mis cursos | Mipedfil | Miagenda | Informes. __Salie |
Las NTICs en la Educacdn Univorsitana » Documentos
Ditectorio actual - | faiz v & crear undocumento 4B) Enviar un documento @ Crear un directorio g Guardar (ZIP)
1-51% 11
r [ wipo | Nombre | [ Tamaho | Fecha I |
0 = T I 1ee3m XS
0l 8| axampie_document.html o 2%k 31.10.2007 e a
0 =Y nash bt 12480 ¥ Xa 2
O '_‘" mages L.d 1220 110,20 X:&)a
O @ v d 10 xX®a

selaccionar todas - amilar sefoccionar todos | Eliminar » | Aceptar 11

Fig. 8 VVentana de gestion de documentos

Mg. Aldo Velasquez Huerta
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a. Subir documentos. Trabajamos con la opciéon Enviar un documento, donde ubicamos
nuestro archivo con Examinar y finalizamos con el botén Aceptar.

Enviar un documento

g Crear un directorio

Directorio actual  raiz v

Archivo [ Examinar.. |

Opciones  [T]pescomprimir €l archivo (2ip) en el senidor

Siyaexiste el archvo: (O No hacernada
(C Sobreescribir el archivo existente

ORenombrar el archivo enviado

Fig. 9 Ventana para levantar archivos al cruso

b. Crear un documento. Tambien podemos crear documentos en formato html para ello
empleamos la opcion, en el editor de textos donde ingresamos el nombre del documento y los
contenidos, finalizamos con el botén Aceptar. Luego retornamos al area de documentos o el
curso con el navegador de la cabecera

"MNombre det archivo | Byscar Informacidn en Internat

RTempiates | | M @@ 2@ > HO= x < EElwee ===am
| Fuoente 2na | Tamato - B 4 U s T50 Oy [ Fueie HTML

Buscar en Internet es 1acil, pero enconirar buenos recursos ya no 10 es tanto y exge clerto reposo
tiempo, ya que I3 adundancia de paginas exstentes nos obligan 3 contrastar 13s informaciones que
incluyen y 13 ¢isposicin de 1as mismas para elegir 1a mas adecuada a nuastros intereses

Para locakzar I3 informacion, en |3 red existen aplicaciones y sitos web que infenlan organizar los
millones de paginas que en la actualidad forman 13 Intemet, E305 recursos de basgueda de informadidn
podemes clasficarlos en res bpos

o Motores de blsquada o buscadores, Que permiten al usuarno ingresar un 1émino o una cadena de
palabras y devueive unas paginas de resullados con 10S SMos en 108 que seé localiza esa
expresion

o Metabuscadores, gue aparentan ser lo mismo que los buscadores, pero con fa diferencia de que
fa busqueda de 10s resultados Se reahiza simultineamente en distntos motores de busqueda

» Directorios, que ofrecen al navegante 10s récursos 01ganizados en categorias tematicas

Fig. 10 Ventana de edicion de documento

NOTA. El editor de textos tiene las herramientas muy semejantes al de cualquier editor,
utilicelos para mejorar la presentacion del texto

2.3 Itinerarios de aprendizaje

Esta opcion generalmente se emplea para realizar actividades en la modalidad de educacion a
distancia virtual, con el proposito de realizar el seguimiento de las lecturas en los estudiantes.

Mg. Aldo Velasquez Huerta
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Para crear un itinerario de aprendizaje, accedemos desde la pagina principal del curso mediante el
vinculo Itinerarios de aprendizaje y seguimos los siguientes pasos.

1. Asignamos el titulo del itinerario ingresandolo en cuadro de texto Titulo, luego Aceptar

Pagina principal de fa platalorma Mis cursos Mi perfil M agenda Informes Salir
Las NTICs en la Educacion Universitaria » ltinerarno de aprendizaje > Crear un itnerano de aprendizaje

) ) Bievenido a 13 herramienta de autor do Dokeos: inecaios de aprencizaje
[ Nuevo moduto Pocrs crear su mneranio ¢e aprendizaje paso a paso. La estructura de su itinerario
Nusvo paso de aprendeaje aparecera en el mend lzquierdo.

Para comenzar, de un titulo a su itinerano de aprendizaje :

Taulo: (Web20]

Fig. 11 Ventana de generacion de itinerarios

2. Para continuar se aflade al itinerario de aprendizaje un médulo o un paso (son los
contenidos y actividades) desde el ment izquierdo, mientras que en derecho se selcciona
el tipo de recurso existente.

Crear un nuevo paso:

Nuevo documento

O use un recurso ya existente :

«» Documento

2 Ejercicios

Construir|Organizar|Mostrar @ Enlaces
{3y Nuevo modulo J Trabajos
Nuevo paso
(4] &5 Foros
Web 2.0

3. Siseleccionamos por ejemplo Documento el nuevo paso nos permite acceder un documento
que se ha ingresado con anterioridad

Mg. Aldo Velasquez Huerta
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SISSERNRO P9 Seleccionamos el documento respectivo y luego
tuevo documento en la siguiente ventana, ingresamos las opciones
RO TR A del documento y pulsamos Aceptat
‘¢ Documento
-rear el documento :
® [l audio
8 | Buscar_Informacion_en_internet.html Pnnupa{'\:h’eb 20 3 |
B Cicss Posicién : 7
) EclosionBlogs.doc I Primera posicion v
@ example_document.hitm! T“U‘T : |
Web 2
® _ifiash
*rerrequisitos
@ Eiimages [sin prerrequisitos ¥
[# . unidad_i_fundamentos_dir 1
Aceptar

® . video

£| Web_2.0.ntmi

% Ejercicios

€ Enlaces

/ Trabajos

4. Observamos que se ha construido un arbol con los contenidos para el Itinerario.

Construir Organizar Mostrar

{3 Nuevo médulo
o Nuevo paso

EclosionBlogs

Para que empleen los itinerarios los estudiantes deben estar matriculados, vea que en la columna
progreso se observa sus avance en la lectura del contenido.

Péagina principal de 1a platatorma 1S cursos Mi perfil M agenda Informes Salir
Las NTICs en la Educacion Universitaria > lunerarios de aprendizaje
5\ Crear uninerarno de aprendizaje I\) Importacién SCORM y AICC ’\ Conversion PowerPolnt
Nombre | Progreso Descripcion Exscwonnmw" I Modficar Mover l

Qp Wenzo B oo focal 150- ©) RaaP@Eex ¢
50% 8859-1 -

@ [ Dokeos locsl ISO- ® RaGZ@ex @

unickad_i_fundamentos 0% 8859.1

Fig. 12 Ventana con itinerarios

Mg. Aldo Velasquez Huerta
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2.4 Enlaces

Podemos considerar enlaces de interés para el curso creado, para ello pulsamos sobre el vinculo
Enlaces de la pagina principal.

___Pégina principal deJa plstaforma | Mis cursos | Miperfl | Miagenda | Informes _|_Salir
Las NTICs en la Educacidn Universitana > Enlaces

& Afadir un enface % Afadir una categoria & Contraer todas las categorias @ Expandir todas las categorias

| Sin categorizar

8;] Wikipedia

Enaclopedia gratuita en linea
JXe =
Google
e) Potente motor de busqueda
X =

Fig. 13 Ventana de enlaces

Seleccionamos la opcién Afadir un enlace, ingresamos los datos del enlaces como URL,

Titulo y descripcion luego aceptamos el cuadro mostrar enlace en la pagina principal del curso,
concluimos pulsando Aceptar

Pagina principal de la plataforma Mis cursos i perfil Mi agenda Informes Salir
Las NTICs en la Educacién Universitaria > Enlaces

Ahadir un enlace

URL" : www. educoasAorgfponallbdigilallesﬁndice_valzacchi.aspx|

Nombre del enlace :ion: Aprendiendo y Ensefiando en los Espacios Vituales|
Descripcion

Un libro pensado para todos los docentes gque "~
deseen emplear Interneat en sus clases. 307
pdginas en pdf.

& Mostrar €l enlace en Ia pagina principal del -
curso ? ~ [-.SJ

Fig. 14 Ventana para ingresar los datos del enlace

2.5 Ejercicios

Los ejercicios son evaluaciones de practica para que desarrollen los estudiantes, para ingresar un
ejercicio se pulsa sobre el vinculo Nuevo ejercicio.

Mg. Aldo Velasquez Huerta
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Pdgina poncipal de la plataforma | Mis cursos i perfil Miagenda | Informes Salir
Las NTICs en la Educacion Universitaria » Ejercicios

ﬁ Nuevo ejercicio 19 Importar ejerciclos de HotPolatoes
[ Nombre del ejercicio | Descripcion  |Exportar | Modificar |
1preguntas {&h RxX =

B 1 Ejemplode ejercicio /
d‘[ﬂ Resuftados >>

Fig. 15 Ventana con los ejercicios del curso

Ingresamos los datos del ejercicio y pulsamos sobre Aceptar

Pagina principal de la plataforma Mis cursos | Miperfil | Wi Informes
Las NTICs en la Educacion Universitaria > Ejercicios > Gestion de ejercicios

* Nombre del gjercicio : |

Descripcion del G e T =
cerciio: | Ji B 7 U & @ @By = =0

Tipo de ejercicio: gn una sola pagina
(O Una pregunta por pagina (secuencial)

Fig. 16 Ventana para definir el ejercicio

Determinamos el tipo de preguntas a afiadir en el ejercicio, para luego editarlos a cada uno
de ellos.

Adadir una pregunta :
® “ | i€ ) | J . 1
G J @ J N [ IC ) N | \{ﬂ J
v g bRV, p N~
§ y 3 N B N A - . | A
Eleccion midtiple  Eleccion maltiple Rellenar los Relacionar Respuests ablerta  Zonas interactivas
(Respuesta Unicd) (Respuesta mistiple) espacios en blanco - )
Obtener una
pregunta dei banco

da nrennintas

Mg. Aldo Velasquez Huerta
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3. INTERACCION

3.1 Agenda

LLa agenda aparece en cada curso, es una herramienta de planificacién de actividades.

Para ingresar un evento pulse sobre el vinculo Afadir un evento de la agenda, luego
complete los campos: fecha de inicio y de finalizacién, hora, titulo y detalle del evento. Finalice

pulsando sobre el botén Aceptar.

Pagina principal de la plataforma IS cursos

Wi perfd Mi aganda Informes Sa
Las NTICs en 1z Educacion Universitana > Agenda
Octubre 2007 ARadir un evento a 1o Agenda
Lun Mar Mié Jue Vie Sib Dom
- 2 3 % 5 6 7 Visible por: Todos Modklicar la sta de destinatarios
& 9 10 1 12 13 u
w2 M recnadeinico:  [1 ] [Nevembre ¥][2007 ¥ IIF Woradeinico: 08 in |00 V]
3 » [5] Fechade - e — Hora de
finalizacidn: 1 _vij[Noviembre V2007 v B tinalizacién: (09 ¥ in 00 ¥
@ Afadir un evento de |s Agenda |
. Taulo - Imcio de Clases
Filtrar por grupos de usuarios L
; - w Ty j= i A
Mostrar fodos v || Tamafo [smal B 7 U Rysi= |32 O 23

? Ovdenar la sgends dol mas
antiguo ol més reciento
Pl

M8 srostrar los eventos actuales de
la agendla

Las actvidades del TV Modulo se inscian el dia 01 de noviembre, el trabajo serd en dos grupos
correspondiendo el trabajer con el grupo A el jueves y el B vieses]

Aceplar

Fig. 17 Ventana de la agenda

3.2 Foro

Es una de las herramientas mas importantes del aula ya que nos permite mantener una

comunicaciéon permanente y global entre todos los miembros del aula virtual, en ella se
formulan las consignas para generar el aprendizaje.

Paging principal de fa plataforma s cursos 4 perfid Wi agenda Informes Salir
Las NTICs en la £ducacidn Uneversitania > Foro
Foro
-k o
&ﬁ. Ansdir una categonia de foros C:Y.' Anadir un foro
[€jemplo de Categoria de Foros - &
Foro Temas Mensajes Untimo mensaje Accién
P Actividad | 1 1 2007-10-3120:13.49 . Y
< Por Aldo Velasquez
Fig. 18 Ventana con los foros

Mg. Aldo Velasquez Huerta
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Para afiadir un foro pulsamos sobre el vinculo Afiadir un foro, donde se debe
ingresar el titulo para el foro y configurar el acceso de los estudiante, luego el tipo de vista en

el modo jerarquizado, finalizamos con el boton Ok
[ARad un foro |

TR Acteadad |

Comentanios f
B U s
-

* Crear en calegdns | Ejemplo ¢e Categoda de Foros

¢ Puedenlos estudantes (Mgl B No
edilar sus mensajes 7

Permdir atos estudante:  Sgf O No
NICE3T NUBVGS 18mas

Tipo deistapor defedts G pigna O arborescente O Jeramuizaco
Configuracién del grupo
Para Gupo Mo e5 un ot de grups v
& Fodo del grupo pubéice o & Para 10dos los miembros del curse L Solo para fos miombros del grupo

privade #
fox]
Fig. 19 Ventana para aniadir un foro

Accedemos al foro para crear las discusiones, para ello a ingresamos a través del vinculo
Nuevo tema

Fore

'm eauplo de Catégoria de Foros ]
Acthacad |
@ Mixtutot - D Alda Velasquer 0 2007-10-31 20:13:49 Por Alds Velasquer P At

Fig. 20 Ventana de temas para el foro

Ahora ingresamos el titulo y texto de la discusion para el foro, salimos pulsando sobre
Aceptar.

Mg. Aldo Velasquez Huerta
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*Titwle [pagdulo |

Texto I - = [ 1
-!iTan\at’a)smal B 7 U Ty == =00 # P

Estimadas v estimados participantes,

En la presente semana debe realizarce la lectura del médulo I "La Web 2.0 y responder a las
siguientes mterrogantes:

{Qué cambios trac para la educacién la Web 2,07
Qué herramientas Web 2.0 puede aprovechar para desarrollar sus actvidades académicas?
La fecha final para la actividades es el lunes 5 de novimbre

Aldo|

I Notificarme por e-mail cuando zlguien responda (velaldo@gmail.com)

[CJEste es un mensaje de aviso (aparece siempre en primer término junto a unicono especial)

Fig. 21 Ventana para ingresar la discusion para el foro
3.3 Chat

Permite que tener reuniones sincrénicas con sus estudiantes sin requerir de
programas externos, las que se archivan para su revision posterior

__ Pagina principal de la plataforma Mis cursos Wi pefil Mi agenda Informes Salir
Las NTICs en la Educacion Universitaria > Chat

I Aldo Velasquer - Hola

Conectado Ao Velasguez | Cémo va el gvance de 13s achidaces

A Alck e
& » o Melaguoz X Borrar ia lista

= =

Fig. 22 Ventana del chat

En el lado izquierdo aparecen los usuarios conectados, y a la derecha los mensajes de
la conversacion, debajo de ella la caja de texto para ingresar el mensaje.

3.4 Trabajos

Mg. Aldo Velasquez Huerta
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Permite a los participantes del curso enviar sus documentos hacia el aula. Puede servir
para recepcionar informes individuales o colectivos, Trabajos practicos etc. Estos
documentos podran ser publicados o no dependiendo del responsable del curso.

Pagina principal de la plataforma Mis cursos Mi pertil M a0 Informes Salir
Las NTICs en la Educacion Universitaria > Trabajos > Enviar un documento

: ¢
@.J Enviar un documento y* Moaficar las opcionas

Emiar un archivo al | |(CExaminar. |

senddor

Titulo del rabajo ‘ ]

Autor [Aldo Velasquez

Descripcidn
| Titulo | | Descripcion | Autor | Fecha | Modificar

La lista estd vacia

Fig. 23 Ventana para remitir trabajos por los alumnos

3.5 Anuncios

El Tablén de Anuncios permite que el profesor envie un mensaje por e-mail a los estudiantes
y/o publicar una informacién importante en su aula virtual. Accedemos mediante el viculo de la
pagina principal, luego en la ventana pulsamos sobre Afiadir anuncio y el formulario
ingresamos el titulo y el texto del anuncio. Finalizamos con el botén Aceptar.

Las NTICs enla Educacion Universitana > Anuncios

& Ansdir un anmmcio Visible por: Todos Modificar la lista de destinatarios

Este s un anuncio de
ejempio V' Emdar este anuncio por correa electronico a 103 integrantes del curso

Titulo det anuncio. fReiuniéin presencial

iz us=@ =0

Estimadas y estimados participantes del IV modulo del Diplomado en Docencia
Universitana se les comunica que ¢l dia jueves 01 de noviembre se tendra una reunision
presencial para el trabajo de tallares,

Aldo

Fig. 24 Ventana para insertar anuncios
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3.6 Usuarios

Presenta la lista de usuarios registrados en el curso, asimismo nos permite inscribir
usuarios y profesores. Accedemos desde la pagina principal mediante el vinculo Usuario.

Pagina principal de la plataforma Mis cursos Mi perfil Mi agenda Informes Salir

Las NTICs en la Educacion Universitaria > Usuarios

~
= ;
% | Exportar a un fichero CSV | & InsCribir usuarios en este curso | #5= Inscribir USUaros COMO Profesores en este curso |

% Gestion de grupos
| Buscar |
1-2/12 11
Codigo Nombre i | l Administrador del |
oncial Apellidos , i Descripcitn 1Gmuo Tutor Sies ’
[ 10251 Velasquez Aldo - - - - & e
o - alegre lizet . . . E '
alvares © @ £
11

selecclonar todos - anular selecclonar todos L‘-{\Elgr insenipcion VJ Aceptar l

Sdla el administrador del curso ;| Definir encabezados |

Fig. 25 Ventana de gestion de usuarios

La inscripcion de los usuarios ingresamos se realiza mediante el vinculo Inscribir
usuario en este curso (los usuarios deben previamente realizado su registro), el la venta de
inscripcidn seleccionamos los estudiantes y pulsamos sobre el enlace Inscribir que se
encuentra en la columna derecha.

Informes Salir

Pagina principal de la plataforma Mis cursos Mi perfil Mi agenda

Las NTICs en la Educacion Universitaria > Usuartos > Inscnbir usuarnos en este curso

Inscribir usuarios en este curso

|
[20 v 21- 40191950 M € 2/4508 » M
[ Tcomgoohicial |  Apeliidos [ Nombre | ] Correo electronico [ nscribir |
[ 1000 fiotes fores leyia tiffany flores_leyla@hotmail.com Inscnbir
- alegre alvares lizet cindyy_love_firever@hotmail.com Inscnbir
El &= Cauich Cauich Lorenzo Antonio geminis_32lo@hotmai.com Inscabir
0o 9nm Padron Solis W3, Marganta marg_padron@hotmail.com Inscritsr

Fig. 26 Ventana de inscripcion de usnarios al curso
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Grupos

Se puede crear y administrar grupos de trabajo. Un grupo podra tener sus propios
anuncios, agenda y un area destinada a almacenar sus documentos y trabajos. Para
generar grupos accedemos a la opciéon Grupos.

Para acceder a la ventana

Pagina prncipal de |a platatorma Mis cursos Mi pertll Mi agenda Informes Salir

Lasg NTICS en la Educacidn Universitara > Grupos

6 2 grupo(s) ha(n) $ido creado(s)

;3 Crear grupos % Modficar configuracion
1-212 11
| Grupos | Inscritos | Max, | Tutor Modificar [
O Grupo 1 0 - - XAL
0 Grupo 2 0 - - X@L
seleccionar todos - anular sefeccionar todos | Eliminar v 11

Fig. 27 Ventana de gestion de grupos

Para generar los grupos accedemos mediante el enlace Crear grupos, definimos la
cantidad de grupos.

nuevo(s) arupo(s)

Crear'2  |nuevo(s) grupo(s)

Finalmente asignamos los nombres a los grupos, para ingresar los usuarios a los grupos

~
pulsamos sobre el icono ' **

Creacion de grupos

Nombre del Grupo plazas (opcional)
[Cligual para todos

Grupo 1| 1l

\Grupo 2 ] [

6. ADMINISTRACION
6.1 Informes

El seguimiento de las actividades y avances de los estudiantes se realiza mediante esta opcion
que se encuentra en la pagina principal del curso.

Mg. Aldo Velasquez Huerta
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Péging principal de 1a plataforma Mis cursos Wi perfil Miasgenda | Informes Salir
Las NTICs en la Educacién Universitara > Informes
Seguiméento de los alumnos | Seguimianto del curso .-".) imprimir B 11 Exportar a un fichero CSV
1-111 111
Cadigo ‘Apdlldos | ] I., Utima | ]
[ oficial 1 lNombta Tiempo  |Progreso ihmtuodéo rabajos  |Mensgjes 0 lDemlas
alegra lizet 0.00:00 0% 0% 0 0 )}
ahares
11

Fig. 28 VVentana de informe de los usuarios

a visualizacion detallada de las actividades realizada por los participantes se accede pulsando el

>> detalles por cada alumno.

Las NTICs en 13 Educacidn Universitana > Sequimiento > Detalles del alumno en ¢f curso

3]
) imprimir 8] Exportar a un fichero CSY

: Datos | || Seguimiento | | [ Accién
Nombre : lizet alegre alvares Ciliia doakddn Rigina & vaisi
Correo electrdnico conexion correo
cinby_love_firever@hotmall.com Tiempode 0:00:00
Telér. Sin telél. permanencia enla

plataforma
Enlinea; No
Progreso 0%
Puntuacion 0%

Las NTICs en la Educacién Universitaria | Tutor : Aldo Velasquez

[ ltinerarios de aprendizaje | Tiempo | Punwacién | Progreso | Ultima conexién | Detaltes |
unidad_i_fundamenios 0.00:00 0% 0% .

Web 20 0:00:00 0% 0% -
[ Ejercicios | Puntuacion | Intentos [ Corregir este ejercicio

Ejemplo ¢e gjercicio 0% 0

intemei Edu&ﬁé 0 % 0

Fig. 29 Ventana de detalles del participante

6.2 Configuracion del Curso

Si se requiere modificar algunos parametros del curso se accede a esta opcion desde la pagina
principal a través del vinculo Configuracion del curso. Determine los parametros a modificar y

culmine pulsando el botén Aceptar.
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Las NTICs en la Educacion Universitaria > Configuracion del curso

Codigo del curso  EDDU04

*Profesores | velasquez Aldo (velaldo) v

* Titulo ELas NTICs en la Educacion Universitaria |

Categoria | (SPANISH) Courses in Spanish v

Departamento | 1

URL del departamento 1

ldioma.|gspafiol v
Este seré el idioma que veran todos los visitantes del curso.
Acceso al curso () pgblico - acceso permitido a todo el mundo
@ Pablico - acceso permitide 616 3 10S USUAIOS registrados en 1a plataforma
(O Acceso privado, inscripcion cerrada (web reservada a Ias personas que apz

(O Cerrado. Este curso sélo es accesible al administrader del curso

Los propios usuarios (%) permitido
pueden inscribirse

O Esta funcidn s6lo esta disponible para los administradores del curso
Anularinscripcion () |os usuarios pueden anular su inscripcién en este curso

O Los usuarios no pueden anular su inscripcidn en este curso

Fig. 30 Ventana de configuracion del curso

6.3 Mantenimiento del Curso

Siempre es necesatio realizar actividades de mantenimiento como eliminar el curso del sitio
web, realizar las copias de seguridad del curso, reiniciar el curso para el trabajo con nuevos
participantes, y copiar el curso.

Nota: Al utilizar esta opcion hay que tener mucho cuidado.
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Pégina principal de Ja plataforma Mis cursos

i pertil

Mi agenda Informes Salir

Las NTICs en ks Educacion Universitaria > Mantenimiento

Mantenimiento

m Suprnmir el sitio web de este curso

Haga clic en este enlace para eliminar cualquier rastro del
curso en el servidor...

i Esta funcionalidad debe ser usada con extrema
precaucion !

g Copta de segundad del curso

s Crear una copéa de seguridad
Puede seleccionar los contenidos del curso que
constituirdn 13 copia de seguridad.

o [Importar una copia de sequridad
Puede transferir una copia de seguridad desde su
ordenador o bien usar una copia de segundad ya
disponible en ¢l senidor

_l Reciclar este curso

Esta utilidad eliming de forma total o parcial 10s contenidos
de 1as distintas herramientas de un curso. Suprime
documentos, foros, enlacesZ Esta ublidad puede
ejecutarse al final de una accidn formativa o de un afio
académico. j Por supuesto, antes de Creciclar?, tengala
precaucion de realizar una copia de seguridad completa del
cursol

s
\4/ Coplar ¢l curso

Dokeos permite coplar, parcial 0 complelamene, un curso
en otro; para llo el curso de destino debe estarvacio.

La tinica condicion s tener un curso que contenga algunos
documentos, anuncios, foros... y un Segunda CUrso que no
contenga los elementos del primero

Fig. 31 Ventana de mantenimiento del curso

- Actividad

Contfigure el blog en Wordpress empleando de su cuenta de Lynksee para poder realizar la
publicacién de contenidos referidos a su especialidad, recuerde que este debe tener por lo menos
cinco articulos y comprender los siguientes componentes: imagenes, slides, videos. Asi mismo
ingrese dos usuarios para realizar la simulacion de comentarios y administracion.

Configure un aula virtual para desarrollar actividades de ensefanza de sus asignaturas como
complemento a las actividades presénciales, para ello debe considerar

Video tutoriales de Doleos, en
http://www.dta.uc.edu.ve/videotutoriales/index dokeos.html

Fuentes complementarias

Manual del docente, en http://www.dokeos.com/doc/dokeos teacher spanish.pdf

Manual del estudiante, en http:

e-abc.e-d-u-c-a-r.com.ar/manuales/estudiante-es.doc
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