FORMATO DE EVALUACION

Seleccionar
Los accesorios de trabajo se encuentran en buen estado para su uso
El mobiliario se encuentra en buenas condiciones de uso
Existen objetos sin uso en los pasillos
Pasillos libres de obstaculos
Las mesas de trabajo se encuentran despejadas y libres de objetos sin uso
Se cuenta con solo lo necesario para trabajar
Los cajones se encuentran bien ordenados
Se ven partes 0 materiales en otras areas o lugares diferentes a su lugar asignado
Es dificil encontrar lo que se busca inmediatamente
El area de esta libre de cajas de papeles u otros objetos

Ordenar

Las areas estan debidamente identificadas

No hay cajas u otros objetos encimadss en las mesas o areas de trabajo

Los botes de basura estan en el lugar designado para éstos

Lugares marcados para todo el material de trabajo (Equipos, carpetas, etc.)

Todas las sillas y mesas estén el lugar designado

Los cajones de las mesas de trabajo estan debidamente organizados y sélo se tiene lo necesario
Todas las identificaciones en los estantes de medicamentos estan actualizadas y se respetan

Limpiar

Los escritorios, vitrinas, pisos y areas de atencion al cliente se encuentran limpios

Los accesorios de trabajo se encuentran limpios

Piso esta libre de polvo, basura, componentes y manchas

Los estantes que resguardan los productos y medicamentos estén libres de polvo

Las mesas o escritorios estan libres de polvo, manchas y/o residuos de comida

Los planes de limpieza se realizan en la fecha establecida

1
Estandarizar

El personal de la Farmacia cumple sistematicamente con 5 "S" para mantener el orden y limpieza

El personal usa sus filipinas o uniforme en forma adecuada durante sus labores

Se cuida que la imagen en mobiliario y equipos mantenga una imagen uniforme en la Farmacia

Todo los instructivos y formatos estan controlados; pueden mostrar evidencias del programa 5 "S"

El personal de la Farmacia esta capacitado y entiende el programa 5 "S"




