FARMACIAS DE DESCUENTO UNION !
TITULO: CODIGO: EMISION: -2
MATRIZ DE REGISTROS FO-CG-GC-003 ENERO — 2010 ~z
DEPARTAMENTO: VERSION: PAGINA: REVISION: SG':
GESTION DE CALIDAD 1de1 MAYO - 2010
FECHA: | 30/01/2010
SUBDIRECCION: Subdireccién Operativa AREA: Punto de venta
BT g g ] Disposicién al B
No. | Nombre del Registro Cadigo Penodl.c {‘!ad Tipo de Tlemp?lde Sistema de termino de la Ob]etl.vo del
de emision control retencion Respaldo : . Registro
vigencia
Pedid Garantizar el
01 P e Sin cédigo Diario Electrénico 1 Mes Servidor Desecho cumplimiento de la
CIANET . ..
mercancia solicitada.
Seotin s Archiva en Controlar las entradas
02 Libros de control Sin cédigo cgun 5¢ Impreso 3 afios. chiva ¢ Desecho y salidas de
requiera Gavetas .
medicamentos.
Reporte de productos Controlar e identificar
03 por 3 ) Sin cédigo Diario Electrénico 6 meses. Servidor Desecho los productos
préximos a caducar L.
proximos a caducar.
Listado de to.m ade . . Archiva en Controlar los
04 Inventario Sin codigo Diario Impreso 4 mees Carpet Desecho : cari |
“CIANET” arpeta nventarios en sucursa
Formato DC-3 , . - Archiva en . EV@enc'l,a rla
05 o " Externo Segun aplique Impreso 1 afio Archivo muerto capacitacion del
Registro Externo Carpeta
personal
Constancias de . Evidenciar la
L . - Archiva en . .
06 fumigacion Externo Trimestral Impreso 1 afio Carpeta Archivo muerto realizacién de
“Registro Externo” p fumigaciones
L . Verificar los detalles
Carnet de fumigacion . - Archiva en . S
07 PENNS ,, Externo Trimestral Impreso 1 afio Archivo muerto de las fumigaciones
Registro Externo Carpeta .
realizadas.
Evidenciar las
08 Reporte de Operaciones Sin codigo Mensual Electrénico 1 mes Servidor Desecho operaciones realizadas
“CIANET” g H durante el mes en la
sucursal.
ELABORO REVISO AUTORIZO
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FARMACIAS DE DESCUENTO UNION

TITULO: CODIGO: EMISION: '{J
MATRIZ DE REGISTROS FO-CG-GC-003 ENERO — 2010 ~z
DEPARTAMENTO: VERSION: PAGINA: REVISION: SE':
GESTION DE CALIDAD A 2de 1 MAYO - 2010
Periodicidad |  Tipo de Tiempo de | Sistema de Disposicién al Objetivo del
No. | Nombre del Registro Cédigo .y P Pe . termino de la jeuv
de emision control retencion Respaldo . . Registro
vigencia
Programar y definir
09 Calenda.r 10 semanal de FO-SOP-PV-002 Semanal Impreso 15 dias Archiva en Desecho responsa.blydades para
limpieza Carpeta las actividades de
limpieza.
Seguir el historial de
10 Registro de Atemperatura FO-SOP-PV-003 Semanal Impreso 1 afio Archiva en Archivo muerto temp.eraturas de los
del refrigerador Carpeta refrigeradores de
medicamentos.
. Evidenciar los
Bitiacora d Segtin Electroni Servidor / mantenimient
11 feor ¢ FO-SOP-PV-006 caun 8¢ cerroneo 1 afio Archivaen | Archivo muerto e mientos
Mantenimiento requiera /Impreso realizados en la
Carpeta
sucursal.
Solicitar el servicio de
12 Orden servicio FO-SOP-Py-07 | Seginse | Hlectrnico 1 mes Archivaen 1y hivo muerto mantentmiento a
requiera /Impteso Carpeta infraestructura y
activos.
Asegurar la
13 Biticora de tf:rrnometro FO-SOP-PV-008 Mensual Impreso 1 afio Archiva en Archivo muerto Con.f orm1dad dela
patron. Carpeta funcionalidad de los
termometros.
14 Horario de Trgba)o en FO-SOP-PV-009 Semanal Impreso 1 mes Archiva en Desecho Progratpar el horario
Farmacia Carpeta de trabajo del personal
Seotin se Electrénico / Servidor / Solicitar capacitacion
15 | Solicitud de Capacitacién | FO-SAF-PD-004 gut . 1 afno Archiva en Archivo muerto para el desarrollo de
requiera impreso. C !
arpeta competencias.
ELABORO REVISO AUTORIZO
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