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REGIMENTO DE UTILIZAGCAO
DAS
TECNOLOGIAS DE INFORMACAO E COMUNICACAO (TIC)

Capitulo 1
Principios gerais

Artigo 12

1. O presente regulamento visa coordenar a utilizagéio dos diferentes recursos TIC
do Agrupamento de Escolas de Pedro de Santarém, de forma a agilizar e
promover a utilizagdo das TIC por alunos, professores e funciondrios.

2. As principais finalidades do Plano TIC séo:

a) Promover a formagéo e auto-formagéo = proporcionando
Oficinas de Formagdo e dinamizando projectos colaborativos e
comunidades virtuais de aprendizagem;

b) Agilizar a utilizagdo das TIC - facilitar a requisicio do
equipamento nas aulas e em projecto/actividades escolares do
agrupamento;

c) Utilizar mais e melhor as TIC — promover a utilizagdo de diferentes
recursos ligados as TIC, disponiveis no agrupamento, potenciando a sua
rentabilizagdo, isto é a sua utilizagdo plena;

d) Democratizar a utilizagéo das TIC — possibilitar o acesso de todos
os alunos, professores e funciondrios as TIC;

e) Diversificar instrumentos e materiais didacticos — promovendo
a construgdo e utilizagdo de materiais diddacticos com recurso as TIC,
em diferentes contextos educativos;

f) Avaliar melhor - adaptar o funcionamento da escola as novas
exigéncias em termos de avaliagdo, promovendo a utilizagdio dos

recursos disponiveis.

Regimento de utilizagédo das TIC
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Capitulo Il
Equipa TIC

Artigo 2°
Congstituigao

1. A equipa TIC é constituida por:

2. Coordenador TIC;

o Professor TIC;
Presidente da Comisscio Executiva ou um seu representante;
Docentes com reconhecidas competéncias pedagdgicas e em TIC;
Responsaveis TIC nas Escolas do 12 Ciclo do Agrupamento.

O O O

Capituloe Il
Coordenagéo TIC

Artigo 32
Coordenador TIC

1. O Coordenador de TIC é designado pelo Conselho Executivo do Agrupamento.
2. O Coordenador de TIC serad designado de entre os professores/educadores do
agrupamento, providos em lugar de quadro, que reiinam competéncias

adequadas ao nivel pedagdgico e técnico.

Artigo 42
Fungdes do Coordenador TIC

1. Elaborar um Plano TIC que visa promover a integragdo da utilizagéo das TIC nas
actividades lectivas e ndo lectivas, rentabilizando os recursos disponiveis e
generalizando a sua utilizagdio por todos os elementos da comunidade educativa.
Elaborar o projecto anual do Plano TIC.

Coordenar a elaboragéo dos relatérios iniciais e intermédios da actividade, sendo
da sua responsabilidade a elaboragdo do relatério anual de actividades.

Regimento de utilizagédo das TIC
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Fazer o levantamento das necessidades de formagéio em TIC dos professores,
alunos e funciondrios do Agrupamento.

Propor ao Conselho Executivo do Agrupamento a criagdo de uma equipa de
apoio técnico-pedagdgico a concretizagéio do plano TIC, para o apoiar no
exercicio das suas fungées.

Propor ao Conselho Executivo os professores da equipa TIC para a Coordenagéo
do Auditério e a Administragéio da Plataforma de Aprendizagem Moodle.

Zelar pelo funcionamento dos computadores e das redes no Agrupamento.

Fazer a manutengéo das paginas do Agrupamento em coordenagéio com o
Conselho Executivo.

Identificar as suas necessidades de formagao, disponibilizando-se para frequentar
as acgoes de formagdo desenvolvidas.

Usar o servico do centro de apoio TIC as escolas para os problemas de ordem
técnica.

Ser o interlocutor junto dos servigos centrais e regionais de educagdo para todas as
questdes relacionadas com os equipamentos, redes e conectividade.

Articular com os técnicos da cdmara municipal que apoiam o 1° ciclo do ensino
basico.

Articular com as empresas que prestem servico de manutengdo ao equipamento
informatico.

Apreciar e tomar decisées relativamente a casos pontuais, no dominio das TIC,

néo contemplados neste regulamento.

Artigo 52
Fungées da equipa TIC

1. Colaborar na elaboragdo de um Plano TIC que visa promover a integragdo
da utilizagdo das TIC nas actividades lectivas e ndo lectivas.

2. Rentabilizar os recursos disponiveis e generalizando a sua utilizagéio por todos
os elementos da comunidade educativa.

3. Colaborar no levantamento de necessidades de formagéio em TIC dos
professores do agrupamento.

4. Identificar as suas necessidades de formagdo, disponibilizando-se para
frequentar as acgées de formagdo desenvolvidas.
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5. Colaborar na elaboragéo, no final de cada ano lectivo, do balango e da
avaliagdio dos resultados obtidos.
Zelar pelo funcionamento dos computadores e das redes no Agrupamento.
Colaborar na apreciagdo e tomada de decisdes relativamente a casos
pontuais, no dominio das TIC, ndo contemplados neste regulamento.

8. Colaborar na manutengdo das pdginas do Agrupamento em coordenagdo
com o Coordenador da TIC.

Capitulo IV
Regras de Funcionamento

Artigo 62
Utilizagao dos recursos

1. Podem ser utilizadores dos diferentes recursos  disponiveis  os
professores/educadores e alunos de todo o Agrupamento de Escolas de Pedro de
Santarém.

2. O desrespeito pelas regras de utilizagdio dos equipamentos, estipuladas no
presente Regulamento, implica a aplicagdo de sangdes.

3. Os utilizadores ndo poderdo alegar desconhecimento deste Regulamento, caso se

verifiguem quaisquer infracgdes ao mesmo.

Artigo 72
Regras Gerais

1. Apenas o administrador tem acesso ao servidor e aos dispositivos da rede.
Os utilizadores dos equipamentos séio responsdveis pelos danos causados nos
mesmos, nomeadamente em caso de negligéncia.

3. Apenas podera ser utilizado o software instalado nos computadores. A instalagdo
de qualquer aplicagdo julgada necessaria deverd ser solicitada ao coordenador
TIC.

Regimento de utilizagédo das TIC
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Artigo 82
Regras de utilizagé@o comuns

O professor utilizador das salas deve preencher a folha de registo didrio existente
na mesmai.

E proibida a deslocagdio de periféricos (impressoras, scanner, colunas e ratos) ou
tentar instald-los noutros computadores.

Ndo é permitido o dowrnload e instalagdo de qualquer programa, jogo ou
utilitario.

Os utilizadores ndio podem:

a. alterar as configuragdes/parametrizagdes dos computadores.

b. Apagar, examinar, copiar ou modificar ficheiros de dados ou qualquer
tipo de informagdes pertencentes a outros utilizadores sem o seu explicito
consentimento.

¢. Redlizar qualquer acgdo deliberada e ndo autorizada, que venha a
danificar ou corromper um computador, que lhe modifique o seu
funcionamento normal, ou que origine o seu mau funcionamento.

d. Enviar correio electrénico de dmbito comercial, “chain letters” ou “Junk
mail”.

Na&o é permitida a utilizagdio do MSN, Hi5 ou qualquer outro canal IRC.

E proibido o acesso a péginas Web de contetdo inadequado.

Qualquer anomalia wverificada (desaparecimento de material, danos no
equipamento, instalagdo/modificagéio de programas, etc) deve ser registada em
impresso proprio e entregue a equipa TIC.

A verificar-se alguma anomalia ndo comunicada, serd atribuida a
responsabilidade da anomalia ao anterior utilizador.

A informagdo, guardada nos discos rigidos dos computadores, resultante do
trabalho realizado, é da responsabilidade exclusiva dos utilizadores, devendo estes
proceder sempre a copia da mesma para outros suportes.

A Escola ndo se responsabiliza por qualquer perda de documentos que tenham
sido deixados no computador.

Ndo é permitido efectuar qualquer tentativa de descodificagéio das "passwords'

de acesso aos sistemas, areas ou recursos de outros utilizadores.

Regimento de utilizagédo das TIC
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Artigo 92
Regras de utilizagéio a observar pelos professores/educadores

professor/educador é responsGvel pelo controle e correcta utilizagdo do

equipamento durante a respectiva aula/actividade, nomeadamente:

1.

Procurar formagdo de forma a utilizar correctamente e explorar as diferentes
vertentes dos recursos disponiveis;

Zelar pelo cumprimento das regras em vigor nos diferentes espacos;

Zelar pelo bom funcionamento do material e pela sua correcta utilizagéo;
Registar em impresso proprio a data, a hora, o equipamento utilizado, com o
nimero, nome e turma dos alunos e as actividades realizadas;

Executar os procedimentos técnicos indicados pelo responséavel da salg;

Verificar no inicio e final das aulas se o equipamento se encontra completo e em
bom estado de conservagao;

Comunicar qualquer avaria ou anormalidade detectada durante a utilizagéo de
material ou equipamento, através de impresso préprio para o efeito;
Supervisionar a utilizagdio do material pelos alunos;

Autorizar e controlar as impressoes estritamente necessdrias a aula e fazer a

respectiva cobranga.

Artigo 102
Regras de utilizagéo a observar pelos alunos

Cuidar dos recursos utilizados, zelando pela sua conservagéio e correcto
funcionamento, assumindo eventuais perdas ou danos, resultantes da sua ma
utilizagéo.

Ligar apenas os equipamentos apds a autorizagdo do professor.

Informar o professor responsdvel de qualquer avaria ou anomalia detectada no
equipamento sob pena da responsabilidade dessa anomalia lhe ser imputada.

A verificar-se alguma anomalia ndo comunicada, serd atribuida a

responsabilidade pela ocorréncia ao anterior utilizador;

Regimento de utilizagédo das TIC
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5. Os alunos apenas podem utilizar as pastas especificamente indicadas para os
equipamentos/espagos para guardar os documentos produzidos durante a sesséo
de trabalho, devendo os mesmos serem copiados para memoérias externas por
questdes de seguranga.

6. A equipa TIC ndo se responsabiliza por qualquer perda de documentos motivada
pela ma utilizagéio do software instalado ou que tenham sido deixados fora das
pastas indicadas para os diferentes equipamentos/espagos.

7. A equipa TIC reserva-se o direito de apagar qualquer documento deixado fora
das pastas indicadas.

8. E proibido apagar, examinar, copiar ou modificar ficheiros ou informagoes
pertencentes a outros utilizadores sem o seu consentimento.

9. Solicitar autorizagéo ao professor responsdvel para realizar impressdes, a quem

devem pagar o respectivo prego da impressdo.

Artigo 112
Regras de utilizagdo a observar pelos Auxiliares de Acgéo Educativa

1. Apoiar os professores e alunos, prestando-lhes informagdes sobre os procedimentos
adoptados na requisicdio dos espagos/equipamentos.

2. Fornecer e/ou transportar os recursos necessdrios, com a devida antecedéncia
para os espagos solicitados;

3. Responsabilizar-se pela recolha do equipamento apés a sua utilizagdo.

Capitulo V
Projecto CRIE

Artigo 122
Coordenador do CRIE

O Coordenador é nomeado pelo Conselho Executivo. Este Coordenador podera ser o
Coordenador TIC do Agrupamento ou qualquer outro professor da Escola sede que
desenvolva projectos no dmbito das TIC.

Regimento de utilizagédo das TIC
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Capitulo VI
Computadores Portateis

Artigo 132
Disposigoes gerais

1. Os equipamentos ficardo guardados no Gabinete de Audiovisuais onde sera
assegurada a sua manutengdo;

2. Todo o equipamento estd devidamente identificado com “Professor” ou “Aluno”
seguido de um cédigo numérico.

3. Todos os equipamentos séo para uso exclusivo de trabalho, sendo vedada
qualquer utilizagdo para outros fins.

Artigo 142
Recursos disponiveis

1. Dos equipamentos existentes, 10 computadores portateis sdo para utilizagdo
exclusiva dos professores e 14 computadores sdo para utilizagéio prioritdria dos
professores com os seus alunos.
2. Dos 10 computadores atribuidos a utilizagdo de professores:
a) um, afecto a equipa TIC, onde serdo instalados os programas comprados pela
Escola, podera ser utilizado pelos professores que necessitem de utilizar
especificamente esses programas;
b) eite, atribuidos aos professores envolvidos directamente no projecto serco
utilizados para o seu trabalho individual e com os alunos, ao longo de todo o ano
lectivo, mediante compromisso de responsabilizagéio. A nomeagédo destes professores
cabe ao Conselho Executivo, que fard a sua escolha com base em proposta do
Coordenador do Projecto, mediante a avaliagdo de actividades, sub-projectos
desenvolvidos e participagéio na implementagéo da utilizagdo global das TIC no
Agrupamento;
<) um ficara disponivel para ser requisitado pelos restantes professores/educadores

do Agrupamento.

Regimento de utilizagédo das TIC
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3. Os catorze computadores atribuidos & utilizagdio dos professores com os alunos

podem ser requisitados pelos professores da Escola sede.
4. Um projector e um portatil podem ser requisitados pelos professores/educadores

para actividades.
5. Um auditério com um portatil, projector, quadro interactivo, leitor de DVD e

video, que pode ser requisitado pelos professores/educadores para actividades.

Artigo 152
$angdes

Em caso de deterioragdo do equipamento, devido a incorrecta utilizagdo do
mesmo, cabe ao utilizador suportar as despesas com a sua reparagéo.

Em caso de extravio ou deterioragdo irremediGvel de um computador portatil,
cabe ao utilizador responsdvel indemnizar a Escola, comprando novo
equipamento semelhante.

Sempre que se verifique uma incorrecta utilizagdo de um computador, com
desrespeito das regras de utilizagdio, o utilizador sera impedido de utilizar este
recurso durante o periodo de um més.

O utilizador que tenha trés penalizagbes durante o mesmo ano lectivo ficara
impedido de utilizar equipamento até ao final do mesmo.

Outras sangdes poderdo ser aplicadas em fungdio da gravidade da infracgdio, apds
ter sido feita a participagéio ao Conselho Executivo.

Sera o Conselho Executivo a avaliar a sangdo a aplicar, tendo em conta as
particularidades de cada caso em concreto, e depois de devidamente apurados os
factos.

O desrespeito das leis nacionais ou internacionais, nomeadamente no que respeita
a cépia de documentos protegidos por copyright, é passivel de processo judicial do
utilizador pelas autoridades competentes. Se esta situagdo vier a acontecer, a
Escola fornecerd toda a colaboragdo possivel as autoridades competentes em
apoio de qualquer acgdo legal.

Regimento de utilizagédo das TIC
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Artigo 162
Disposigoes finais

1. Este regulamento poderd ser consultado na pdagina do Agrupamento e as
informagdes essenciais relativas a este regulamento seréo publicitadas em locais
préprios a alunos, professores e funciondarios.

2. Os utilizadores ndo poderdo alegar desconhecimento deste regulamento, caso se

verifiguem quaisquer infracgdes ao mesmo.
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