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9° Ano
12 Periodo
UNIDADE - TECNOLOGIAS DA INFORMACAO E COMUNICACAO

Conteudos:

1. Conceitos Basicos
2. Areas de Aplicacio das TIC
3. Introdugdo & estrutura e funcionamento de um sistema Informadtico

4. Decisoes fundamentais na aquisicdo de material

Indicadores de Aprendizagem:

. Conhecer os conceitos basicos relacionados com a Tecnologias Da Informacgéo e

Comunicagdo (TIC);

. Conhecer a terminologia relaciona com as TIC;

. Caracterizar informacao;

. Distinguir informacdo de dados;

. Identificar e caracterizar as areas das TIC e as suas principais aplicagdes;
. Definir os conceitos de Hardware e Software;

. Identificar as unidades que compdem a CPU e as suas relagdes;

. Identificar os componentes instalados na placa principal;

. Reconhecer os varios tipos de periféricos de entrada e de saida;

. Identificar os principais tipos de Software;

. Escolher adequadamente computadores e material informatico.
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9° Ano
UNIDADE - SISTEMA OPERATIVO EM AMBIENTE GRAFICO
Conteudos:

1. Elementos basicos da interface de utilizador

2. Operagdes basicas do Sistema Operativo

3. Gestdo de ficheiros em Ambiente Grafico

4. Configuragdo do computador em Ambiente grafico

5. Iniciagdo ao pacote de software de produtividade pessoal
6. Acessorios

7. Utilitarios

Indicadores de Aprendizagem:

. Definir o conceito de sistema operativo;

. Caracterizar os diferentes elementos das Interface;

. Explicar a finalidade da barra de tarefas;

. Trabalhar com varias janelas;

. Utilizar correctamente os principais menus;

. Introduzir correctamente informag¢do numa caixa de dialogo;
. Descrever e saber usar a ajuda;

. Executar programas e ficheiros;

. Trabalhar correctamente com o programa de gestdo de ficheiros, pastas e atalhos
(Windows Explorer);

. Configurar o equipamento;

. Usar o painel de controlo;

. Configurar a barra de tarefas;

. Indicar as principais caracteristicas de um browser;

. Reconhecer e trabalhar com os acessorios;

. Utilizar correctamente os utilitarios do sistema;
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UNIDADE - CRIACAO DE APRESENTACOES

Conteudos:

1. Criagdo de apresentagdes electronicas

2. Iniciar o trabalho com PowerPoint

3. Introdugdo e edi¢do de texto

4. Formatagdo de texto

5. Apresentacdo dos dia+positivos

6. Criagdo de transi¢oes entre diapositivos

Configuragdo da apresentacao

8. Impressdo da apresentagdo

Indicadores de Aprendizagem:

. Conhecer a estrutura do Microsoft PowerPoint;

. Elaborar uma apresentagdo usando os diferentes métodos;
. Reconhecer a importancia do Assistente de contetido automatico;
. Conhecer e trabalhar com as diferentes vistas PowerPoint;
. Introduzir e formatar texto no diapositivo;

. Trabalhar com caixas de texto;

. Inserir sons e filmes num diapositivo;

. Reorganizar diapositivos usando a vista de organizagao;

. Aplicar efeitos de transicdo e animacgdo a diapositivos;

. Atribuir intervalos de transi¢do entre diapositivos;

. Guardar uma apresentacao;

. Conhecer os varios tipos de apresentagdes;

. Imprimir uma apresentagao;

. Difundir uma apresentacdo na Internet.
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UNIDADE - INTERNET
Conteudos:

1. Introdugdo a Internet
2. Navega¢io na WWW (Web)

3. Utilizacdo do correio electronico

Indicadores de Aprendizagem:
. Aferir sobre a finalidade da Internet;
. Identificar os componentes necessarios para aceder a Internet;
. Utilizar correctamente a Internet em termos éticos;
. Reconhecer os principais servigos basicos;
. Indicar as potencialidades do correio electronico (E-mail);
. Definir o que é a World Wide Web;
. Enunciar os conceitos basicos de navegagao;
. Reconhecer os conceitos de Enderecos e sites da WWW (Web);
. Navegar na Web utilizando o Internet Explorer;
. Utilizar Motores de Busca e directorios;
. Procurar eficacia informagdes na Internet;
. Obter documentos e programas gratuitos a partir da Internet;
. Enviar e receber mensagens de correio electrénico;

. Efectuar a manutencdo da lista de contactos.
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UNIDADE - PROCESSAMENTO DE TEXTO
Conteudos:

1. Inicia¢do ao processamento de texto
2. Criar e guardar documentos

Edicdo de texto

Formatacgdo do texto

Formata¢do do documento

S

Operagdes com imagens e outros objectos
Operagdes com tabelas

8. Outras funcionalidades do Word

Indicadores de Aprendizagem:

. Especificar as principais caracteristicas do processador de texto;
. Utilizar os principais menus e barras de ferramentas;

. Criar, editar e imprimir documentos;

. Formatar documentos;

. Identificar cabegalhos e rodapés;

. Inserir r formatar imagens bem como outros objectos;
. Criar hiperligagoes;

. Utilizar as ferramentas de correcgdo de texto;

. Manipular Tabelas;

. Criar indices automaticos;

. Enderecar e imprimir envelopes e etiquetas;

. Criar documentos para impressdo em série;
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UNIDADE - FOLHA DE CALCULO
Conteudos:

1. Introdugdo a um programa de folha de cdlculo
2. Elaborac¢do de folha de cdlculo simples, graficos e impressdo dos trabalhos

3. Algumas potencialidades mais avangadas

Indicadores de Aprendizagem

. Identificar as principais caracteristicas e potencialidades das folhas de célculo;
. Analisar correctamente os componentes da Janela ou Ambiente de trabalho do
programa de folha de célculo;

. Especificar os conceitos de livro (workbook) e de folha de trabalho (worksheet);

. Identificar os diferentes tipos de dados com que trabalham as folhas de célculo;

. Identificar os comandos para abrir e fechar documentos de folha de célculo, inserir e
manipular folhas de trabalho;

. Inserir, eliminar e manipular colunas, linhas e células numa folha de trabalho;

. Aplicar formatagbes em informacdo inserida numa folha de calculo ao nivel dos tipos de
letras, alinhamentos, limites, cores, etc.;

. Conhecer os principais tipos de elementos que se utilizam em formulas simples:
numeros, operadores, referéncias, fungdes;

. Dominar os conceitos de referéncia ou endereco e de intervalo de células;

. Compreender e aplicar os diferentes tipos de referéncias ou enderegos;

. Dominar as técnicas de mover e copiar informacdo;

. Compreender e efectuar operagoes de preenchimentos de séries de células;

. Dominar as técnicas de criagdo e manipulagdo de graficos;

. Dominar as técnicas de impressao de trabalho em folhas de calculo;

. Conhecer e utilizar algumas das principais fung¢ées internas predefinidas,

. Conhecer e aplicar as técnicas de construcdo e manipulagdo de tabelas dindmicas.
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