Fundamentos de Administracion y Gestion
Primera Evaluacion Actividades

Tema 1 Introduccidn a la empresa

1> Vamos a realizar una pequefa investigacion sobre las
empresas: ;qué son en realidad? ;Para qué sirven?

En la Figura 1.1 aparecen una serie de productos de
uso habitual. Iniciaremos a través de ellos nuestra
investigacion: se trata de que selecciones tres o cuatro
de estos o similares productos de uso cotidiano que
encuentres en casa, y recortes la etiqueta o la parte
del envoltorio en donde figura la informacion sobre los
mismos.

Tienes que descubrir a través de estas etiquetas los
datos que se piden en la Tabla 1.1.

m Operaciones que tienes que realizar

Rellena las casillas de la tabla, teniendo en cuenta la
informacién proporcionada por las etiquetas de los pro-
ductos seleccionados.

Tabla 1.1. Informacién sobre los productos.

- | Analisis de la actividad 2. Punto de anlisis

;Qué son en realidad las empresas y para queé sirven?

_ _ Sabemos que disfrutamos de muchos productos necesa-

Verifica con el profesor las soluciones a esta actividad. . rios gracias a que hay empresas que los fabrican, pero:
T - ;donde los hemos comprado? ;Hemos ido directamente

a la empresa que los produce?

' "1, Comprobacién
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2> Después de investigar algunas empresas hemos obte-

nido de cada una de ellas la siguiente informacion.

o Cementos del Norte, S. A. Empresa que se dedica
a la fabricacion de cementos y otros materiales de
construccion. Tiene en total 400 empleados. La pro-
piedad de la empresa se encuentra repartida entre dos
familias de empresarios del norte del pafs, que tienen
la mayoria del capital y una multitud de pequefios
accionistas.

Centro de Estudios Infor. Academia montada por
don José del Monte que se dedica a impartir cur-
so0s de informatica. EL equipo de profesores esta com-
puesto por ocho especialistas en diversas técnicas
del sector informatico.

Granja Sol, S. Coop. Granja montada por vecinos
de un pueblo y dedicada a la explotacién de ganado
vacuno para carne y para leche. En ella trabajan 17
cooperativistas.

Papelerias Rodriguez, Sociedad en comandita.
Cadena de pequeiias tiendas de barrio dedicadas a la
venta de articulos de papeleria y librerfa. Tiene seis
establecimientos distribuidos por la ciudad y un total
de 23 empleados.

Antonio Lépez, S. L. Empresa dedicada a la venta
de articulos de papeleria y material de oficina. Rea-
liza las compras directamente a los fabricantes y sus
clientes san: oficinas, papelerias, colegios y pequefios
comercios. Tiene en la actualidad 90 empleados. La
propiedad esta repartida entre los descendientes de
Antonio Lopez, que fundd la empresa hace 30 afios.

® Aceros del Sur, S, A, Empresa creada por el Estado
para potenciar la produccién de hierros y aceros del
pais, que era insuficiente. Cuenta con 1200 empleados.

e Cervezas Manolo. Bar del barrio, especializado en
cervezas y tapas. Lo atienden su duefio, Manuel
Pérez, su esposa y dos camareros.

m Operaciones que tienes que realizar

Completa la Tabla 1.3, partiendo de las informaciones

anteriores.

m Anilisis de la actividad

1. Comprobacién

Verifica en clase con el profesor las soluciones a
esta actividad.

Punto de anélisis

n
.

En los nombres de algunas empresas de esta acti-
vidad figuran unas siglas o determinadas palabras:
S. A., S. L., Sociedad en comandita, S. Cogp. Si nos
fijamos en los nombres de empresas que vemos
escritos en rotulos, en periédicos, en etiguetas o en
otros lugares, observaremos que junto a los mismos
aparecen estas U otras siglas:

:Qué significado tienen? ;Por qué se afiaden a los
nombres?

.. Tabla 1.3. Informacicén sobre las empresas.
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3> En el enunciado de la Actividad 2, figuran las informa-

ciones que se habfan obtenido sobre siete empresas
distintas, Los nombres de esas empresas son: Cementos
del Norte, S. A.; Centro de Estudios Infor.; Granja Sol,
S. Coop.; Papelerias Rodriguez, Sociedad en comandita;
Antonio Lopez, S. L.; Aceros del Sur, S. A.; Cervezas
Manolo. Teniendo en cuenta la informacién que pro-
porcionan los nombres de las mismas, ademas de los
datos de la Actividad 2, rellena la Tabla 1.4 que tienes
a continuacion.

B Operaciones gue tienes gue realizar

e Coloca los nombres de las empresas en la primera
columna del cuadro.

¢ Rellena en la tabla el resto de las columnas.
® Analisis de la actividad

Verifica-en clase con el profesor las soluciones de
esta actividad

"Tabla 1.4. Informacidn sobre las empresas.
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Tema 2 Creacion de la empresa

1> Observa detenidamente los logotipos y las fotografias que aparecen a continuacién.

ZARA Fulland Beasr

Tienda de Zara en el distrito de Shenjuku, Tokio.

@ Operaciones que tienes que realizar
1. Comenta en grupos la relacién que existe, segin las
fotografias, entre los cuatro elementos siguientes:
e Nombre de la empresa.
e Logotipo.
e Ubicacion de la empresa.

e Actividad que realiza.

2. Analiza por qué debe haber relacién entre ellos.

B Anilisis de la actividad

Comprueba si existe relacion entre el nombre, la loca- Tienda de Stradivarius en Barcelona.

lizacion, el logotipo y la actividad que realizan otras Fig. 2.3. Distintas empresas del grupo Inditex. (Fotos cedidas
empresas que conozcas. por cortesia de Inditex, SA). ’

-
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2> Realiza en grupos una visita a los organismos que apa-
recen a continuacion e informate de todo lo necesario
para poder rellenar la Tabla 2.1.

Tabla 2.1, Trdmites en los organismos piblicos.

Recoge ademas en cada organismo los impresos nece-

~ sarios para el inicio de la actividad. En los casos en que
no sea posible realizar esta visita, accede a través de
Internet a las paginas Web de los organismos para ave-
riguar la informacidn que se pide y obtén en su caso los
modelos de impresos necesarios.

Una vez en clase, puedes intercambiar opiniones con -
los demés compafieros para realizar una puesta en
comiin de la informacién conseguida.

m Operaciones que tienes que realizar

1. Copia en tu cuaderno la tabla adjunta y complétala.

2. Presenta un ejemplar de cada uno de los impre-
50s que se necesitan para realizar los tramites
indicados. L .

m Anilisis de la actividad

Para realizar la actividad, necesitas detenerte en los
puntos siguientes:

1. Comprobacidon

Verifica en clase con el profesor la solucién de la
Tabla 2.1. En el apartado 2.2 ¢ de esta unidad figu-
ran reproducidos los impresos correspondientes.

2. Punto de anilisis .
Has de guardar una copia de cada uno de los impre-
sos obtenidos, ordenados segiin los diferentes orga-
nismos, porque de su perfecta cumplimentacion
depende la creacion de la empresa.
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Secretaria 'y Archivo

1> Después de que el profesor haya concertado una entre-
vista en clase con el secretario de vuestro centro y con
la persona encargada de la biblioteca, podéis mantener
una charla con ellos para que 0s expliquen todos los
conceptos relacionados con las funciones de secretaria
y con la clasificacién y el archivo de documentos y os
- informen de su aplicacién practica:

o ;Como se guarda la informacion del centro?

e ;De qué forma se selecciona?

o ;Como se ordena y clasifica?

e ;Qué medios se utilizan para su conservacion, qué
tipo de materiales?

e ;Qué sistema(s) de clasificacién se utiliza(n)?

e ;C6mo se trabaja con las fichas de biblioteca?

e ;Qué orden siguen los libros?

e ;Qué registros se efectdan?

m Operaciones que tienes que realizar

Recoge informacion sobre estas cuestiones.

| Analisis de la actividad

Realizada la actividad, presta atencidn al punto
siguiente:

Punto de analisis

Una vez saciada vuestra curiosidad sobre los méto-
dos de conservacién de la informacion, y siendo un
poquito mas conscientes del trabajo que conlleva,
podéis hacer una puesta en comiin con los compafie-
ros para analizar lo visto en la actividad, contrastan-
dolo con lo teido en los distintos apartados.
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