MINIT MESYUARAT JK PEMANTAUAN KEBERSIHAN BANGUNAN, KMPh BIL. 1 TAHUN 2012

`“1 MALAYSIA: RAKYAT DIDAHULUKAN, PENCAPAIAN DIUTAMAKAN”
KOLEJ MATRIKULASI PAHANG

KEMENTERIAN PELAJARAN MALAYSIA

MINIT MESYUARAT JK PEMANTAUAN KEBERSIHAN BANGUNAN  
BIL 1 TAHUN 2012
Tarikh

:
09 Januari 2012
Masa 

:
4.00 petang
Tempat
:
Bilik Mesyuarat Eksekutif, KMPh

Kehadiran:

	1.
	Puan Norsaadah bt Ab Hamid
	Penasihat

	2.
	Puan Tor Siong Hoon
	Pengerusi

	3.
4.
	Cik Fauziah binti Jaafar

Puan Amirah bt Mohammad
	Setiausaha

Ahli

	5.

6.
7.
	Puan Julia bt Ismail @ Ngah

Encik Zailan bin Hj Zahari

Encik Abd Aziz bin Hussin
	Ahli
Ahli

Ahli

	8.
	Puan Ling Mei Yin
	Ahli

	9.
	Encik Mohd Zamri b Yusoff
	Ahli

	10.
	Encik Mohd Husni bin Ramli
	Ahli

	11.
	Encik Fadlullah bin Yusof
	Ahli

	12.
	Puan Nor Azilawani binti Jaafar
	Ahli

	13.

14.
	Puan Aaina Hazwani binti M. Yusoff
Puan Noorarnita binti Arbin
	Ahli

Ahli

	15.
	Puan Nor A’fizah bt Othman
	Ahli

	16.
	Puan Norasikin bt Ramly
	Ahli

	17.
	Puan Norliza binti Mohd Sidek
	Ahli

	18.
	Encik Tuan Azahari bin Tuan Hassan


	Ahli

	

	Ketidakhadiran:

	1.
	Encik Muhamad Sukeri bin Talib
	Bersebab

	2.
	Encik Shaifull Nizam bin Mohd Nor
	Bersebab

	3.
	Encik Mohamad Nor Izzat bin Mohamad Yasin
	Bersebab

	4.
	Puan Ainul Fidza Bt Ahmad sabi @ Ahmad Saufi 
	Bersebab

	5.
	Puan Rosma binti Din
	Bersebab


Pencatat minit:

Cik Fauziah binti Jaafar


Pencatat Minit

1.0 KATA ALUAN PENGERUSI

1.1 Pengerusi mengucapkan terima kasih di atas kehadiran semua ahli mesyuarat dan Pn. Norsaadah bt Ab Hamid sebagai penasihat Jawatankuasa Pemantauan Kebersihan Bangunan.
  

                                                                                                          Tindakan: Makluman
1.2 Penasihat memaklumkan penetapan KPI JK Pemantauan kebersihan Bangunan adalah sebanyak 11 kali pemantauan setahun bagi memastikan kerja-kerja pembersihan dijalankan oleh pihak kontraktor kebersihan.  
                                                                                                                      Tindakan: Makluman
1.3 Penasihat memaklumkan Karnival Kerjaya yang bakal berlangsung di Dewan Mat Kilau dan berharap ahli JK Pemantauan Kebersihan Bangunan memastikan kerja-kerja kebersihan dijalankan.

Tindakan: Makluman
1.4 Penasihat berharap tugasan yang diberikan tidak menyusahkan dan sekiranya terdapat penambahbaikan perlulah diberitahu.      
          Tindakan: Makluman
2.0 PENGESAHAN MIINIT MESYUARAT

En. Mohd Husni bin Ramli mencadangkan agar minit mesyuarat JK Pemantauan Kebersihan Bangunan Bil 1/2011 diterima dengan pindaan oleh ahli mesyuarat dan telah disokong sebulat suara oleh En. Mohd Zamri b Yusoff dengan pindaan juga oleh ahli mesyuarat.

          Tindakan: Makluman
3.0 PENGAGIHAN DAN JUSTIFIKASI TUGAS 2012
3.1
Pengerusi memaklumkan terdapat perubahan justifikasi tugas bagi tahun 2012 dan dilakukan agar lebih menyeluruh.     
          Tindakan: Makluman
3.1.2
Penetapan tugas bagi tahun 2012  ditetapkan mengikut kawasan seperti berikut:

	Bil.
	Nama
	Agihan Tugas/Kawasan Bertugas

	1
	Norsaadah Bt Ab Hamid
	Penasihat

	2
	Tor Siong Hoon
	Pengerusi

	3
	Fauziah Binti Jaafar
	Setiausaha

	4
	Amirah Bt Mohammad
	Laporan Pemantauan

	5
	Julia Bt Ismail @ Ngah
	BangunanPentadbiran, Kafe Pentadbiran

	Bil.
	Nama
	Agihan Tugas/Kawasan Bertugas

	6
	Mohd Husni Bin Ramli
	Tempat Letak Kereta/Motosikal

	7
	Abd Aziz Bin Hussin
	Pusat Pelajar

	8
	Ling Mei Yin
	Bangunan Serbaguna                 (Dewan Mat Kilau)

	9
	Mohd Zamri B. Yusoff
	Kediaman Pengarah dan Timbalan Pengarah

	10
	Rosma Binti Din
	Surau

	11
	Nor Azilawani Binti Jaafar
	Kediaman Kakitangan Akademik (Pensyarah)

	12
	Mohamad Nor Izzat Bin Mohamad Yasin
	Pusat Sumber

	13
	Aaina Hazwani Binti M.Yusoff
	Rumah Kakitangan Bukan Akademik (Staf Sokongan)

	14
	Fadlullah Bin Yusof
	Asrama B1 dan B2

	15
	Norasikin Bt Ramly
	Asrama A1 & A2

	16
	Norliza Binti Mohd Sidek
	Asrama C1 & C2

	17
	Muhamad Sukeri Bin Talib
	Bilik Tutoran

	18
	Noorarnita Binti Arbin
	Garaj

	19
	Nor A’fizah Bt Othman
	Makmal Sains

	20
	Shaifull Nizam Bin Mohd Nor
	Dewan Kuliah

	21
	Tuan Azahari Bin Tuan Hassan
	Dewan Serbaguna (Dewan Dato Bahaman) dan Astaka


Tindakan: Semua AJK

3.1.3
Berikut adalah jadual tarikh pemantauan yang perlu dijalankan oleh semua ahli jawatankuasa yang terlibat.
	Bil.
	Bulan
	Tarikh Pemantauan

	1
	Januari
	16-20 Januari 2012

	2
	Februari
	20-24 Februari 2012

	3
	Mac
	12-16 Mac 2012

	4
	April
	2-6 April 2012

	Bil.
	Bulan
	Tarikh Pemantauan

	5
	Mei
	Tiada

	6
	Jun
	11-15 Jun 2012

	7
	Julai
	16-20 Julai 2012

	8
	Ogos
	22-29 Ogos 2012

	9
	September
	18-25 September 2012

	10
	Oktober
	15-19 Oktober 2012

	11
	November
	26-30 November 2012

	12
	Disember
	10-14 Disember 2012


 Tindakan: Semua AJK

3.2
Laporan pemantauan hendaklah dihantar sebelum atau pada tarikh akhir tempoh pemantauan setiap bulan ke dalam fail borang pemantauan Jawatankuasa Pemantauan Kebersihan Bangunan yang ditempatkan di kaunter pertanyaan bagi tujuan penyediaan laporan oleh Pn. Amirah Bt Mohammad. Senarai semak penghantaran borang pemantauan akan disediakan oleh setiausaha dan perlu ditandatangani oleh AJK terlibat semasa menghantar laporan. 
Tindakan: Semua AJK, Pn. Amirah & Setiausaha
3.3
Pengerusi memaklumkan mesyuarat kedua akan diadakan selepas 6 bulan bagi tujuan penambahbaikan terhadap instrumen pemantauan asal yang direka oleh  Pn. Faizah Bt. Ibrahim.
Tindakan: Makluman
4.0 HAL-HAL LAIN

4.1 Pengerusi memaklumkan salinan ‘soft copy‘ instrumen pemantauan asal boleh didapati daripada setiausaha bagi tujuan penambahbaikan. 
Tindakan: Makluman
4.2 Pengerusi mengingatkan semua AJK agar membuat teguran secara berhemah sekiranya ingin membuat teguran secara langsung kepada pekerja kontraktor kebersihan.     
Tindakan: Makluman
4.3 Pn. Julia Bt. Ismail diminta untuk memaklumkan kepada pekerja kontrak yang terlibat di blok pentadbiran tentang kekerapan mengvakum karpet di bilik Penolong Pengarah Peperiksaan iaitu 2 kali seminggu. 
      Tindakan: Pn. Julia Bt. Ismail
4.4 En. Zailan bin Hj Zahari memaklumkan sekiranya terdapat bukti yang kukuh melalui pemantauan jawatankuasa ini, laporan tepat boleh dibuat untuk menamatkan kontrak kontraktor kebersihan yang dilantik.     
Tindakan: Makluman

5.0 UCAPAN PENANGGUHAN

            Mesyuarat ditangguhkan pada jam  5.00 petang.

Disediakan oleh:







............................................................




(FAUZIAH BINTI JAAFAR)


  




  
Setiausaha,             

JK Pemantauan Kebersihan Bangunan




              
Kolej Matrikulasi Pahang.


             

