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LUGAR Y FECHA

• En la parte superior escribimos el lugar y la 
fecha de cuando escribimos la carta.

• Ejemplo:  Sevilla, 23 de septiembre.



SALUDO

• Después en línea aparte comenzamos con el 
saludo.

Ejemplos: Querido…, Amigo…, Hola…, Hola 
amigo…

• Terminamos el saludo con dos puntos   :
y nos pasamos a otra línea.



CUERPO DE LA CARTA
• En un primer párrafo explicamos el motivo por el que 

le escribimos. Ejemplo: Te escribo para contarte 
que…, Te escribo porque…

• En un segundo párrafo más extenso, escribimos todo 
aquello que le queremos contar, con todos los 
detalles.

• El último párrafo lo dejamos para expresarle 
nuestros sentimientos, como nos sentimos, como 
estamos, y lo que sentimos con respecto a él o ella.



DESPEDIDA

• Por último , nos despedimos de manera 
afectuosa y personal, y firmamos con nuestro 
nombre, sin apellidos.

Ejemplo: Un abrazo de…,Un beso de…, Espero 
que nos veamos pronto…un abrazo de….



POSDATA

• Si al terminar la carta , después de 
despedirnos, se nos ha olvidado algún detalle 
lo podemos poner en la “posData” , poniendo 

P.D.

Ejemplos: P.D. Recuerda saludar a tus padres 
de mi parte.

P.D. A ver si me mandas las fotos de este 
verano en la playa.



ESQUEMA



EJEMPLO 
DE CARTA 
PERSONAL


