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7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Public

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demds indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de canales Nimerode |
. s SN A e - . Niimero de
. Tipo de beneficiarios o Direccién y teléfono de la | disponibles de atencién ciudadanosc| . 0
Tiempo usuarios del servicio oficina y dependencia que presencial: iudadanas Porcentaje
C6mo acceder al servicio . . atencién al " e N Link para Link para el iudadanas
— ! Requisitos para la obtencion del servicio o estimado de (Describir si es para Oficinasy ofrece el sei (Detallar si es por Senvicio Lt que de
Denominacién del (Se describe el detalle del proceso que " X . piiblico ! " § descargar el servicio por que
No. Descripcién del servicio N N (Se debera listar los requisitos que exige la obtencién del servicio y Procedimiento interno que sigue el servicio Costo respuesta ciudadania en general, | dependencias que | (link para direccionar a la | ventanilla, oficina, brigada, | Automatizado accedieron al satisfaccion
servicio debe seguir la o el ciudadano para la X (Detallar los dias " 3 ) N b o i formulariode | internet (on " accedieron al
o donde se obtienen) (Horas, Dias, personas naturales, ofrecen el servi pégina de inicio del sitio pégina web, correo (Si/No) ar ! servicio en el 2% sobre el uso
obtencion del servicio). de la semanay P . o servicios line) . servicio
horarlos) Semanas) personas juridicas, ONG, web y/o descripcién | electrénico, chat en linea, ditimo | ativo | det servicio
Personal Médico) manual) contact center, call center, periodo
teléfono institucién) (mensual)
ADMINISTRATIVA
1. Enwegar del oficio dirigido al sefor alcaldel
ingresado por ventanilla pidiendo la utilizacion del
€1 audtorio es faciltado paral audiorio. INMEDIATA
Calle Tern y Sucre, esquina/ fono Despachoenla Despachoenla
1 | SOUCMUDDELUSODEL |acthades e falleres|2 Estor pendiente de aue ls MeSpuesta dely yionsi aca enregs recepcion delautio 1 Lssolciud consu espectiva sumila e acaldia recbida ens| g0 17,00 Gratito PREVA | Ciugacianiaen genera Se atlende en el GAOIP ;360 053 ext 105 stencionen ficina o Direccion Direccion s 1 100%
AUDITORIO clausuras, se entregue antes de los 15 dias de la direccion adrministrativa COORDINACION DE Cayambe e Adminstratva Administrativa
culturales, etc actividad a realizarse sumilla de la alcaldia, FECHAS) Administrativa Adminstietive
3. Fimar el acta de entrega - recepcion en la
direccion administrativa
AVALUOS Y CATASTROS
Solicitar la compra del formulario de Actualizacién|
catastral y llenar la ficha predial rual con la
informacién  correspondiente a  (los)  nuevo(s))
propietariols). Si el traspaso de dominio obedece a| 1. Formulario valorado de Actualizacion Catastral
Se considera traspaso de dominio,{una partcion llenard Ia ficha predial rural, para cadal 2. Copia legible Cédula de Ciudania. Cada solcitud del o realia o o de | i P
a ada solicitud del senvicio, se lo realiza por secretaria de Ia quisicién
cuando el predio materia de  Ia|uno de los propietarios con el croquis respectivo, de|3. Carta de pago del impuesto predial rura & urbano del afio en curso correspondiente al p Se atiende en las oficinas| TRAMITES
: s o de Aval Catastros, y dependiendo de 8002 17:01 b formularioen
1| ToASO 0E DOMINID ol se encuenta catasado {acuerco 3 lano de.panicion apabaco.por Ialprecio mate del it pirecitn de hlios y Catoio v dependindo de de su| | wS00atro0 | oo thon [ cludacani engeneral pncpales el apip.| eLumnicioca s no | fomtoenias | ppconssenia | ess 20 o5
a sido majenado oaimente | Diecién do Desarol Temtoral. Arbva 1a| 4. sciura nscra n el Rl de [ Proiedad et <eladiocconad aci o ponsath Mo de Cayanbe ssntessplest entonilas el 6RO | i
otra persona natural o juridica. documentacién con N° de tramite secuencial bien[S. En el caso de particion. plano del predio con indicacién de superficies, linderos,| P P2 . 7
identiicado, el mismo que se digitara en la Aprobado por la Territoril,
correspondiente.
En el caso de no constar en el catastro el vendedor sel
procederd al ingreso al catastro.
R | enard e formutaro de actualizacion catasral con fa - £2r™| 210 velorads de Actualizocion Cotastral s soicitud del o real o de | i P
on cambios que se operan en el opia legible Cédula de Ciudadania ada solicitud del senicio, se lo realiza por secretaria de la quisicign de
debida firma del o los solicitante(s) y las fichas Se atiende en las oficinas TRAMITES
o, impu ol rural 6 u u irecci vali i " b, i [EAMITES.
N DESVEMBRACIONY [ predio, que se halla catastrado,[° 0% 1™ @11 @ 102 solel i e 3. carta de pago del impuesto predial rural 6 urbano del afo en curso. Direcién de Avaldos y Catastros, y dependiendo de de 08002 17:00 Sratuito L hor Ciodadria en general i el aaplP| o o formuarioentas [ o REMIE . Lom s
FRACCIONAMIENTOS [ siempre que el propietario  sel 4. Escritura inscita en el Registro de la Propiedad requerimiento se la direccionara hacia el Téenico Responsable para| ~(LUNEAS A VIERNES) ec/index.pho/es/ ventanillas del Gapip | PERSOMALESENLLA
proporcionada por los  interesados. Archiva la X Municipio de Cayambe DIRECCION
reserve una parte de la superfcie | Prororc e PO 108 ntere 5. Plano del predio con indicacién de superfiies, linderos, ubicacion. Aprobado por la el respectivo despacho del requerimiento.
Direccion de Desarrolo Territorial
Se llenars el formulario de actualizacion catastral y la
ficha predial rural en base a la documentacion ¢
informaclén properconada por el nteresado, preval 1 Formulario valorado de Actualizacion Catastal
oreciamente el formuiarto e o o efocts ol| - COPia legible de a Cédula de Ciudadania
. o . . ° ¥ “,d"" o o 1o| - ESCritura inscrita en el Registro de Ia Propiedad Cada solicitud del senvicio, se lo realiza por secretaria de la Se atiend a5 of Adquisicién de TRAMITES
e considera ingreso a e avaluam g¢ 4. Certificado de grava tualizado del Registro de la Propiedad en escrituras| Direccion de Aval Catastros, y dependiendo de d 08:002 17:00 e o b. formulario enl: SONALES EN
3 INGRESO AL CATASTRO  |cuando el predio materia de la|que establece el COOTAD y la Ordenanza que regulal erificado de gafmenes actualizado el Registro de 13 Propiedad en escrituras| Direccion de Aualeds v aavs o5 ¥ 'epe endo de de s 2 Gratuito 1hora Ciudadania en general principales ~ del  GADIP-| del NO formulario.en Jas. PERSONALES EN LA 496 969 95%
) registradas antes del afio 2008 requerimiento se la direccionar hacia el Técnico Responsable para| (LUNEAS A VIERNES) ecfindex.php/es/ ventanillas del GADIp | PERoCNALES ENLA.
solicitudno consta en el catastro |l formacion de los catastros Urbanos y Rurales, X Municipio de Cayambe DIRECCION
i 5. Formulario valorado de Inspeccion el respectivo despacho del requerimiento. we I
determinard si procede el ingreso de acuerdo a lo que| &
; 6. Plano del predio con indicacion de supericies, linderos, ubicacion. Aprobado por Ia
dispone el Art. 94, numeral 2 del Cédigo Tributario,
. Direccidn de Desarrallo Territorial
indicars los afos de ingreso y el valor
correspondiente. Archiva la documentacién con N° de|
wmite
1. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, con la sustentacin técnica o legal ena que se basa su
Se considera  impugnacién  al La Direccion de Avaltios y Catastros receptard las|reclamacién, con firma de su abogado patrocinador y sefialamiento de domicilio.
" Pugf solicitudes, pondra fecha la solicitud con laf2. Copia legible de la Cédula de ciudadania Cada solicitud del servicio, se lo realiza por secretaria de la iquisicién.
valido, el reclamo presentado PO g ntacion  re tiy lizard el tramite| 3. Carta de del imy 1 dial rural o urbano del afio en D 6n de Avalt Catastre dependiendo de  de 8:00 2 17:01 Se atiende en las oficinas| b. f lario en I: IRAMITES
4| IMPUGNACION AL AVALUO el propietario o su representante| S0ctmeroc 0" "eSPectia ¥ analizard (el tramite) % Farts de pago cel mpuesto predial rurel o ubana def ano en curso e e o) K Gratuito 1hora Cludadznia en general principales  del  GADIP gl no formularioenlas ' pepconais en L 7 2 5%
administrativamente, técnico y legal para sul4. Escrituras inscritas en el Registro de la Propiedad requerimiento se la direccionara hacia el Técnico Responsable para| ~(LUNEAS A VIERNES) ec/index.php/es, ventanillas del GADIP.
legal por inconformidad sobre el h | Municipio de Cayambe. ventanilas del GADIE. DIRECCION
monto del mismo. resolucién. Archivar la documentacion con N° de|S. Plano del predio (si se refiere a superficie) aprobado por la Direccién de Desarrollo| el respectivo despacho del requerimiento. Mc
g tramite. Territorial.
Se considera como tal cuando en el
ERROR DE EMISION,
eoracian ot [catstro, o tiulos de  credito] Ante el reclamo verbal o escrita del interesad, se| 1. Formulario valorado de Actualizacion Catastrl Cada soicitud del o real cora e | i P
. < . " ada solicitud del senvicio, se lo realiza por secretaria de Ia quisicign de
CTFCACIONDE. | constan dtos diferentes  los|procederd 2 s recficacion en el catastr |2 Copi egble d el decudadania i soictua do semicy se lo el por serenie S 1 cscon 170 o aiende en I ofinas N Massange | e
5 i fial rur uni icul i Uit impug i ur u " ; " > Gratuito 1hora i i rinciy - del NO ormuario en las
PRORIETARID, DEL PREDID, | e e BT o e e B o B e ol o 721 requerimiento se Ia direccionara hacia el Téenico Responsable para| ~(LUNEAS A VIERNES) Cuciedania en genera! O ec/index.php/es, ventanilas el Gap | PERSONMESENLA o 1849 o5
o Coupteranos | s, roddor por oo e sctaliscio cISS, pars s a4 Escrur st el Rgie o s P e etpectiv despacho o raermiento unicipio de Cayamt e DIRECCION
e errores de digitacién al ingreso de efecto en los afios subsiguientes.
los datos.
e denrins s cndo ol il [0 T TS e e
materia de reclamo se encuentra| """ 8 1. Solicitud dirigida al Director de Avaliios y Catastros indicando el requerimiento.
OOTAD, de que se unifique en una sola fichal »
separada por algin accidemte CO0Tx G dle se unfdve en una 593 ), Fomulario valorado de Actualizacion Catastral Cada solicitud del senicio, se lo realiza por secretaria de la Se atiende en 1as oficinas Adaisicién de -
natural (quebrada, rio, canales)| P > " P 3. Copia legible de la Cédula de ciudadania Direccion de Avalios y Catastros, y dependiendo de de sul 08:00 2 17:00 formulario en las. Ry
6 | unFicACION DE PREDIOS de las propiedades a efectos de verificar si los Gratito 1hora Cludadania en general principales  del  GADIP Oficinas del o fomularioenlas. | pepconaes en LA 227 684 95%
camino o via formando en si un solo| redios forman un solo cuerpo. Luego llenars el 4. Cartas pagadas de los impuestos prediales rural o urbanos del afio en curso. requerimiento se la direccionaré hacia el Técnico Responsable para| (LUNEAS A VIERNES) Municipio de Cayambe ec/index.php/es, ventanillas del GADIP. DIRECCION
cuerpo, existiendo por o tanto 2 of P 8 5. Formulario valorado de Inspeccion el respectivo despacho del requerimiento. P ¥ MC PDREEER
it formulario  de inspeccién, el formulario  de -
s fichas prediles y tiulos por| THIE K R O e O Escrituras nscritas en el Registo de I Propedad
compra alos colindantes.
P " agrupando la informacién en un solo documento.
Receptada la solicitud, una vez revisados los
documentos legales que acrediten tal situacion, se|
procederd a llenar el formulario de actualizacién|
uno de
st o de sl aeurre cndo] 1251 €0 108 dos completos decada o G165, 15 g a1 Diector Fnanciero como o dispane ef AR 520 del COOTAD
copropietarios, con el porcentaje o proporcion de .
el predio pertenece a 2 o ms indicando el requerimiento. Cada solicitud del senicio, se lo realiza por secretaria de la| Adaquisicion de.
B EMISION DE TITULOS [ personas en comin (conddminos)| 1! 5 S5 e 2€uerdo 3 10 dispuesto ol At 529/ ormuiario valorado de Actulizacion Catastal Direccion de Avaldos y Catastros, y dependiendo de de su|  08:00217:00 ratito Thom Clodadon ! Se otende en las clines ficinas del o formuarioenlas | MEMMITES s - .
INDIVIDUALES ¥ es voluntad de uno de ellos o d el e 3. Copia legible de Ia Cédula de ciudadania requerimiento se Ia direccionar hacia el Técnico Responsable para| ~(LUNEAS A VIERNES) & oo Cavarmbe ec/index.pho/es/ ventanilas del Gapip | FEERREELELLA
todos, que os tiulos de crédito) " o1 porcentale que e correspondela. carta pagada del impuesto predial ural o wbano del afioen curs. el respectivo despacho del requerimiento. Nelplo de Cay mc DlReccioN
sean emitidos para cada uno. pare 4 P 5. Escrituras inscritas en el Registro de la Propiedad.
predial a cada uno.
No se debe elaborar ficha predial rural fsica para
cada uno de los copropietarios; sino una sola 2l
nombre de uno de ellos y otros.
1des GADIP - Municipio de Cayambe literal_d-Servicios_que_ofrece_y_las_formas_de_acceder_a_ellos
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U IWVIRNNAY TPFRAN
pocede cuando sl comrbuyente Juntos por el buer vivir
solicita el avalio para transferencia
d domiio del ttal de un pedi . Formulai de cetficadode Lndercs” Al enas vrtanlas
: Receptada la solicitud pertinente, o la carpeta del|2. Solicitar a la Jefatura de Avaltios Rurales la fecha para inspeccion a la propiedad en el
registrada.
tramite iniciado en la Direccién que lo amerite.(
. Territorial con el levantamiento Topogrifico del| 3. Escritura de la Propiedad en mencion.
i d o, s quisicion
Jmsonoscemrrco oo s s en e sl i e rer P con tma e sapade pavacinsor {29 SO o sni, s lo s por serata do | —— s |
8 fraccionamientos, se analizard y se comprobara el sefialamiento de domicilio cuando el excedente es superior al 10% v .y o Gratwito 1hora Ciudadania en general principales  del  GADIP- del No ntanilas del Gapip | ZERSONALES ENLA 87 268 95%
LATRANSFERENCIADE | de acuerdo al titulo de dominio, se " " requerimiento se la direccionara hacia el Técnico Responsable para| = (LUNEAS A VIERNES) ec/index.php/es/ ventanillas del GADIP
levantamiento en el plano catastral y Ia fotografia| 5. Copia legible de Ia Cédula de ciudadanta Municipio de Cayambe DIRECCION
DOMINIOTOTAL  [debersn regularizar  dichos h el respectivo despacho del requerimiento. mc
s o et ®) eo-referenciaca. en el caso de no haber legibiidad| 6. riinales e lo Tiulos de Crédito cancelados e
o " yl se realizara la inspeccién debida para comprobar|7. Copia del plano original presentado a la Direccién de Desarrollo Territorial.
N "2 medidas y colindantes. 5. Copia del archivo Digital georeferenciado.
escrituras en las que no se hace|
constar el drea, dimensiones n
linderos, tnicamente se cuenta con
colindantes.
Procede cuando el contribuyente
e Solicitar la compra del Certificado de Avalios Rural,|
solicita el avaluo para transferencial
o ot 141 lenar el formulario verificando i el precio materia
P la venta corresponde para el traspaso de dominio,|
predio rural, sea por adjudicacion, 1. Carta de pago del afio en curso
verificar si es una venta s total o parcial del predio,| 2
herencia, permuta y  remate| 2 2. Cédulas de vendedor y comprador .
necesario de acuerdo al caso para ta cual deberé estar acompafiada por el plano del 3. Plano Aprobado por la Direccion de Desarrollo Territorial Cada solicitud del sencio, se lo realiza por secretarfa de |3 Se atiende en las oficinas| Adauis TRAMITES
EMISION DE AVALUOS PARA P32 predio legalmente aprobada por la Direccién del provado b Direccion de Avalios y Catastros, y dependiendo de de su|  08:00217:00 . formulario enlas [RAMTES.
s el calulo del impuesto de alcabala , sea del lote total o lote fraccionado > . Gratuito 1hora Ciudadania en general principales  del  GADIP del no PERSONALES EN LA 1306 3141 5%
(COMPRA-VENTA DE PREDIOS| " Desarrollo Territorial, con la resolucion administrativa) requerimiento se la direccionara hacia el Técnico Responsable para| ~(LUNEAS A VIERNES) ecfindex.php/es/ ventanillas del GADIP [ === 0 =2 ===
En el caso de que la cuantia de la 4. Minuta del lote a transferir, Municipio de Cayambe DIRECCION
del ser el caso. se entrega al contribuyente el original . el respectivo despacho del requerimiento. [
minuta presentada sea superior a a 5. Certificado del Registro de la Propiedad (Gravémenes del predio)
y 1a copia indicada que se aceraue a la oficina de
que seemite, se_considerara el]} 1 SO7 A A0 <8 20 8 o |6 cenicado de Avalud rural (adauireen ventania)
avalio de dicha minuta para el .
P formulario para el respectivo calculo de Alcabala la
efecto.
tercera copia se archiva.
Receptada a carpeta de requisitos solicitada por la
Direccion de Desarrollo Territorial, se procede|
verificando el plano levantado ge referenciado de| .
L & 1. Carta de pago del afio en curso
acuerdo al plano catastral, si no tiene ninguna
procede cuando el contribuyente| observacio e o 3972 2.Cécuas de vendedor y comprador
<ol o avaldo par lealuar el d cada ot con s precios s a2 ATO0240or 13D deDesaolo Troral Code soicitud del semicio se Io reals por seceara de I 5o atende en s ofcins| passcinde |1y
EMISION DE AVALUO PARA para leg P N sea del lote total o lote fraccionado Direccién de Avaldos y Catastros, y dependiendo de de sul 08:00 2 17:00 ) formulario en las oM
10 fraccionamiento o la subdivision de|vigentes para el bienio de acuerdo a la "Ordenanza > . Gratiito 1hora Ciudadania en general principales  del  GADIP del no PERSONALES EN LA 459 1901 95%
FRACCIONAMIENTO. © 4. Escritura requerimiento se la direccionar hacia el Técnico Responsable para| ~(LUNEAS A VIERNES) ec/index.php/es/ ventanillas del Gapip | PERSONALES ENLA
su propiedad para el pago dellque Regula la Formacion de los Catastros Prediales la| Municipio de Cayambe DIRECCION
i ' B e o o et 1215 Centifcado del Registro de Ia Propiedad (Gravimenes del precio) y el respectivo despacho del requerimiento. [
s M o I ’ 6. Todos los requisitos solicitados por la Direccion de Desarrollo Territorial.
regresa la carpeta a la Direccion de Desarrollo|
Teritorialcon los avalios emitidos caso contrario con|
las observaciones encontradas en el plano para su|
rectificacion.
Receptada la solicitud, se procede indicando all
e o e Pl contribuyente se aceraue a Rentas a que ingrese y| 1. olcitud dirgida  a mixima autordad Cada solicitud del senicio, se lo realiza por secretaria de la o ationde on 1as of Adaquisicion de T
oy |solicitudes  de  peticion  de e atiende en las oficinas
SOLICITUD DE IMPRESION Y realice el pago en Tesoreria el valor de la impresién| 2. Pago del derecho de impresion o copia de planos en digital Direccion de Avalios y Catastros, y dependiendo de sul 08:00 a 17:00 . formulario en las —
n Gratuito 1hora udadan . del No
ARCHIVOS DE pLANOS | Presion de planos en diferentes |, i ) , de acuerdo a 3.cdo USB si desea el requerimiento se Ia direccionara hacia el Téenico Responsable para| ~(LUNEAS A VIERNES) Rt pncipeles  del _ GADIP ecindex.pho/es, ventanilla del Gapip | PERSONALES ENLA 19 2 b
formatos, planos digitales del areal Municipio de Cayambe ventanilas del GADIE. DIRECCION
frmares de Servicios Administrativos, si es una impresion o es el respectivo despacho del requerimiento. [ E—
en digital,
Procede a todos los tramites
ingresados desde Ia Direccion de
Planificacion Ordenamientol
Teritoral, solicitando el  informe
correspondiente a  Cabidas  y|Receptada la solicitud pertinente, o la carpeta del|1. Formulario de "certificado de Linderos" { Adquirir en las ventanillas)
Linderos. rémite iniciado en Ia Direccién deplanificacién y| 2. Soicitar a1 lefatura de Avalos Rurales Ia fecha para inspecidn 2 I propiedad en el
itorial con o amerite.(
REVISION DE PLANOS PARA Cada solicitud del senicio, se lo real taria de | Adauisicien e
A APROBACION e |EN o5 predios en que exista| Topogrfico del Predio, de acuerdo a la Ordenanza|3. Escitura de fa Propiedad en mencidn Drencion e Ao Cammetron oo e de s 08008 1700 Se atiende en las oficinas| Py TRAMITES
2 excedente o diferencias de dreas|vigente de fraccionamientos, se analizaré y se|4. Copia legible de Ia Cédula de ciudadania v .V oep Gratuito hora Ciudadanfa en general principales  del  GADIP- del NO formulanio enlas. | pepso s EN LA 409 559 95%
CERTIFICADOS DE CABIDAS Y| . » " requerimiento se la direccionara hacia la Jefatura Responsable para| ~ (LUNEAS A VIERNES) ec/index.php/es, ventanillas del GADIP.
e de acuerdo al titulo de dominio, se comprobard el levantamiento en el plano catastral y| . Originales d los Titulos de Crédito cancelados v desoach g romerionte Municipio de Cayambe e DIRECCION
deberan regularizar dichos| la fotografia geo-referenciada. en el caso de no haber|6. Copia del plano original presentado a la Direccion de Planificaion y Ordenamientof P P2 " —
excedentes o diferencias, y en los| legibilidad se realizara la. inspeccién debida paral Territorial.
casos en que existan algunas|comprobar medidas y colindantes. 8. Copia del archivo Digital georeferenciado.
escrituras en las que no se hace|
constar el drea, dimensiones ni
linderos, tnicamente se cuenta con
colindantes.
Receptada Ia solicitud pertinente, o la carpeta el
Se considera  elaboracion y| oo o "
e, o] trémite en 1 secretaia de Ia Direccion de Avaluos 3
P § Catastros con los documentos habiliantes de acuerdo| 1. Solictud de Requerimiento ( Adquirir en las ventanillas) )
solicitudes _ mediante oficio o al pedido realizado por el contribuyente y/o entidad| 2. Documentos habilitantes de acuerdo al pedido. Cada solicitud del senicio, se lo realiza por secretaria de la Se atiende en las oficinas) R TRAMITES
ELABORACION Y DESPACHO [ tramite ingresados en la secretaria| " v . Direccién de Avalios y Catastros, y dependiendo de de sul 08:00 a 17:00 " formulario en las. p—
13 " piblica, se procede a enviar a la correspondiente|3. Escritura de la Propiedad en mencién. Gratuito 1hora Ciudadania en general principales  del  GADIP:| del NO formularioenlas. | pepoonaes en LA 145 200 95%
DE INFORMES de la Direccion de Avalios vyl . requerimiento se la direccionara hacia la Jefatura Responsable para| = (LUNEAS A VIERNES) ec/index.php/es/ ventanillas del GADIP | = =~ = o0
Jefotura de Catastro Urbano o Rural para. sul4. Copia legible de la Cédula de ciudadania Municipio de Cayambe DIRECCION
tastros,  presentados por los . . " el respectivo despacho del requerimiento. e
respectivo andlisis y posteriro despacho del tramite o| 5. Copia de los Titulos de Crédito cancelados -
contribuyentes  y/o  entidades
o solicitud realizada por el contribuyente o entidad|
P pblica.
Se considera certificados  de[Receptada la solicitud pertinente en la secretaria de|
plusvalia, a la emision della Direccion de Avaluos y Catastros con los
1. Solictud de Requerimiento ( Adquirir en las ventaril;
: hbilates de. acuerdo sl pecido - 01U de Requerimient  Adauirenas vrtanilas) ot solcug del senicio, e lo reaia por secretarts e I e stente en s o] o s
s | 1ABOMACONDE  [cosin vt comerie|eliadapr o cambyere /o amidd e, | 51 8 Propetad enmerci. Dreceion de Avlios y Catastos, 06002 1700 I o oo } jende e s o s el o fomustoenis | TRMTES | - .
CERTIFICADOS DE PLUSVALIA| de acuerdo a las leyes vigentes.|procede a enviar a la correspondiente Jefatura de| opia leg] . ¢ de la Cedula de cludada requerimiento se la direccionard hacia la Jefatura Respansab\epara (LUNEAS A VIERNES) udadania en general principale: © ec/index.php/es/ ventanillas del GADIP | — = "= ==
42 %14, Copia de titulo de crédito cancelado hasta la fecha vigente. Municipio de Cayambe DIRECCION
Requerimiento. solctado._por los| Catastro Urbano o Rural para su respectivo andliis y| 1991 9¢ (100 el respectivo despacho del requerimiento. me
v despacho del tramite o solicitud realizada| ‘¢ de Peritaje.
creditiias o comerciales. por el contribuyente.
la solici i
Se considera certificados de avaldol Receptada 'z solicitud pertinente en la secretaria de| 1. szﬂz de pago del afio en curso
olders e jlo aveliolia Direccion de Avaluos y Catastros con. los| 2. Cédulas de vendedory comprador
EMISION DE CERTIFICADO (20 £279 C2ener @ #280  documentos  habiliantes de  acuerdo al pedido 3. Plano Aprobado por Ia Direccién de Desarrllo Teritorial Cada solicitud del senicio, se lo realiza por secretaria de la Se atiende en 1as oficinss Adauisicién de F—
DE AVALUO POR M2 PARA v e realizado por el contribuyente y/o entidad piblica, se|sea del lote total o lote fraccionado Direccion de Avalios y Catastros, y dependiendo de sul 08:00a 17:00 ) formulario en las JIRAMITES
15 certificaciones con avalio catastral Gratuito 1hora Ciudadania en general principales  del  GADIP| del NO formulanio en1as. | pepoonaies e LA 19 2 95%
DETERMINAR EL PAGO DEL ¢ m2 de acuerdo al estudio de| procede a enviar a la correspondiente Jefatura de|4. Escritura requerimiento se la direccionara hacia la Jefatura Responsable para| = (LUNEAS A VIERNES) Municipio de Cayambe. ec/index.php/es/ ventanillas del GADIP = DRECCION
15% DE AREA VERDE "" h ; . 10 9] Catastro Urbano o Rural para su respectivo analisis y| 5. Certificado del Registro de la Propiedad (Gravimenes del predio) y el respectivo despacho del requerimiento. help i MC DIRECCION
Y| posterior despacho del tramite o solicitud realizada| . Todos los requisitos solicitados por la Direccion de Desarrollo Territorial
construcciones vigente.
por el contribuyente.
2de8 GADIP - Municipio de Cayambe literal_d-Servicios_que_ofrece_y_las_formas_de_acceder_a_ellos
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GADIPCayambe

SUMAK KAWSAYPAK
Juntos por el buen vivir

Se produce cuando el predio no
figura en el catastro del afo actua, | A solicitud del interesado o por contrastracion del
constando en el (los) catastro (s)[catastro actual con el anterior o las fichas con elf 1. Formulario valorado de Actualizacion Catastral. Cada solictug del senico, se o realiza por secretara de 1o J—.
: : ! : " ci icio, s Adauisicién de
del afio (s) anterior (es). Esto|catastro, se detecta la omisién, comunicars al|2. Copia legible de la Cédula de ciudadan e o Al Gt . P B Se atiende en las oficinas| o | TRAMITES
16 omISION d del particular, dio del formulario de) 3. Ultima Carta pagada del impuesto predial rural o urb ireccion de Avaldos y Catastros, y dependiendo de de s Graito 1hora Ciudad neral incipales  del  GADIP- Oficinas el no formularioenlas. ' pepconats en LA o 2 95%
N, o e e s 1y o 0 roane requerimiento se Ia direccionar hacia el Técnico Responsable para| ~(LUNEAS A VIERNES) Hudadania en genera R ecindex.pho/es/ ventanillas del GADIP
cuando se realiza en el cantn unactualizacion catastral para su inclusion en el 4. Escritura inscrita en el Registro de Ia Propiedad. e e . Municipio de Cayambe e DIRECCION
projecto  de catastro rurallcatastro y emision de los titulos de  crédito P P “ e
actualizacion
deslinde precial
La Direccion de Avalios y Catastros receptard las
solicitudes, presentadas por el contribuyente, en la
que se indicars claramente la cantidad y|1. Solicitud dirgida al 5. Alcalde indicando concretamente Ia cantidad y caracteristicas de
se consid ! do e de las mejoras introducidas, pondra| as mejoras efectuadas
e tonte] fecha 3 1a solcitud con Ia 6n respectiva, 2. atastral, Cada solicitud del senvicio, se lo realiza por secretaria de Ia Se atiende en 1as of Adquisicién de_ —
propietario representante| > ! ! p e atiende en las oficinas
! y remitirs para el informe técnico, se efectuard 1a| 3. Copia legible de la Cédula de ciudadania Direccién de Avaldos y Catastros, y dependiendo de de su| 080021700 formulario en las
7 I, soli Gratiito 1hora in . del no 2
ReavaLo fegal, solicita la sctualizacion dell i oocign in situ de Ias mismas, notificando al| 4. Carta pagads delimpuesto predial rura o urbano del afio en curso, requerimiento se Ia direccionara hacia el Téenico Responsable para| (LUNEAS A VIERNES) Ciudadania en general princlpales  del _ GADIP ec/index.pholes ventanillas del Gapip | PERSONALES ENLA 3 ° b
avaldo, por mejoras efectuaas en " , Municipio de Cayambe ventanillas del GADIP | " e ccion
iy interesado dia y hora en la que se realizard dichal 5. Formulario valorado de Inspeccién el respectivo despacho del requerimiento. we
P diligencia. Se procede a actualizacién de Ia ficha|6. Escritura inscrita en el Registro de la Propiedad.
predial de acuerdo a los parémetros establecidos.
Se archiva la documentacion con N° de tramite|
respectivo.
2) Para el caso de que conste en el catastro sin ser el
Este movimiento catastral e verdadero duefio del predio, de acuerdo al certficado)
produce por: del Registro de la Propiedad, se procederd 3 Ia
a) No poseer predio- Es lafeliminacion de este nombre del catastro. Lienard el
climinacién del nombre de quien|formulario de actualizacion catastral con el
consta como propietario en_ el certficado del Registro de la Propiedad en el que
catastro, previa la presentacion dell indique que no tiene ningin predio registrado a su
e e & ;:’::"E O amplié e $rea Urbana foharg| 1 Fomulariovlorado de Actulizacion Catastral Cada solicitud del senicio, se lo realiza por secretaria de la Se atiende en 1as of Adquisicién de IRAMITES
egistrador de 1a Propieda municipio cuando amplié el area Urbana lo hars| ! e atiende en las oficinas
2. Copia legible de la Cédula de Ciudadania Direccién de Avaldos y Catastros, y dependiendo de de su| 08002 17:00 . formulario en las
18 | e u Gratuito 1hora udadan : del o
EGRESO AL CATASTRO | b) Pasar el predio 2 Zona Urbana | mediante Ordenanza Municipal aprobada por el 3 corificads actualizado del Registro de la Propiedad requerimiento se Ia direccionara hacia el Téenico Responsable para| (LUNEAS A VIERNES) Rt pncipeles  del _ GADIP ec/index.pho/es, ventanillas del Gapip | PERSONALES ENLA a e b
E o climinacién del registro| Concejo municipal y publicada en el Registro Oficial, Municipio de Cayambe ventanilos del GADIP | ™ peccion
el respectivo despacho del requerimiento. [ E—
catastal del predio materia. del luego de lo cual se egresara del catastro rural con el
reclamo, i
el predio a la Zona Urbana. <) En base al certificado del Registro de la Propiedad|
o) Partida duplicada.- Es cuandol en el que indique el numero de predios que posee en
exste dos o mas registros|el cantdn, se llenara el formulario de actualizacion
catastrales por un mismo predio. | catastral con el cerificado del registro y se procederd
con egreso de los registros catastrales duplicados.
Archiva Ia documentacion con N* de tramite.
De acuerdo a lo establecido en el
Art. 520 del COOTAD los predios
de ciertas exenciones|
permanentes o temporales y dlertas 1. Solicitud dirgida al Director Financiero como lo dispone el Art. 521 Del COOTAD
deducciones, de conformidad con el
indicando el requerimiento.
exoNERACION DEL | A 57 Literal 4 de la Constiucion Receptada Ia solicitud pertinente con los justficativos |} roor D& NS Cada solicitud del senicio, se lo realiza por secretaria de la Se atiende en 1as oficinas Adauisicién de —
Ia Republica; el I hech rechy nten la peticion| ireccion de Aval ndien 00 17. formulario en | e
19| IMPUESTO POR DisposICION| 2 12 Repdblica; €l At 2 a 1a Leyjde hecho y derecho que sustenten 2 peticion| 3 o, jgipie de la Cédula de ciudadania Direccién de Avalios y Catastros, y dependiendo de de sul 08002 17.00 Gratito 1hora Ciudadania en general principales  del  GADIP del No CrmURLonES. | pesonALES EN LA 4 5 95%
dela Ley del A lada, se proceder a su tramite administrativo, . requerimiento se Ia direccionara hacia el Técnico Responsable para| (LUNEAS A VIERNES) ecindex.pho/es/ ventanillas del GADIP
LEGAL : 4. Carta pagada del impuesto predial rural o urbano del afio en curso. Municipio de Cayambe DIRECCION
y, el A 75 de Ley Orgnica de|legal, previa resolucién. el respectivo despacho del requerimiento. [
5. Escrituras inscritas en el Reistro de la Propiedad.
Dlscapacidades. 6. Formulario de inspeccién se fuera necesari.
Para el resto de deducciones P
establecidas en a Ley, es necesaria
la_presentacién de la respectiva
solicitud por parte del interesado.
Procede cuando el contribuyente|
haya cancelado doble tributo, o .|1 solicitud dirgida al Director Financiero con fima de abogado patrocinador y[Cada solicitud del servicio, se lo realiza por secretarfa de Ia Adaquisicion de
. Receptada la solicitud pertinente, se analizard y se| - p Se atiende en las oficinas| TRAMITES
DEVOLUCION POR PAGO | (urbano y rura, cartas duplicadas) sefialamiento de domicilc Direccién de Avaldos y Catastros, y dependiendo de de su| 080021700 formulario en las RAMITES.
20 Gratiito 1hora in . del No fomularioenlas. |,
INDEBIDO se solcta 1o devolucion de o] <OTO08 €1 P2go Indebido con una resOlUCON); copi egie e fa il de cudadania requerimiento se Ia direccionara hacia el Téenico Responsable para| ~(LUNEAS A VIERNES) Cludadaniz en genere! e e " ec/index.pholes ventanilas del Gapip | PEERONMES LA B 3 b
cancelado, conforme al Art. 22 del ' 3. Originales de los Titulos de Crédito cancelados. el respectivo despacho del requerimiento. P " me B
Cédigo Tributario
Receptada Ia solicitud pertinente en la secretaria del
se consid . a lafla Direccién de Aval Catast [
ey de los téanicos a1 campo| documentos . habilantes e, avusrds. sl pecidp| - Sctud de Reauerimiento ( Adauirien as ventanilas) Cada solicitud del senicio, se lo realiza por secretaria de la Se atiende en 1as oficinas Adauisicién de —
2. Escritura de Ia Propiedad en mencién Direccion de Avali ast dependien 002 17:0 formulario en las M
2 INSPECCIONES para la comprobacién de medidasy|realizado por el contribuyente y/o entidad publica, sel > 512 0@ 12 Propiedad en mencién. reccion de Awlios y Catastros, |y dependiendo de su 080031700 Gratito 1hora Ciudadania en general principales  del  GADIP del no formuerioen B | personaLES EN LA 30 a0 95%
B il et e 3. Coia legible deIa Cédula de ciudadania requerimiento se la direccionar hacia la Jefatura Responsable para| ~(LUNEAS A VIERNES) Nonicale de Cayarbe ec/index.phofes/. ventanillas del GADIP | = oo <
4. Copia de titulo de crédito cancel I respectivo despacho del requerimient mc DIRECCION
del predio en estudio. Catastro Urbano o Rural para su respectivo andliss y| * COP1? 9 ftvle de erédito cancelace ¢l respectivo despacho del requerimiento. He
posterior asigancion de fecha inspeccion.
3de8 GADIP - Municipio de Cayambe literal_d-Servicios_que_ofrece_y_las_formas_de_acceder_a_ellos
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SUMAK KAWSAYPAK
Juntos por el buen vivir

TRANSPORTE

Para este proceso el gerente de la|
cooperativa o compaiiia solicita el
cambio de socio (ceder acciones),
con el mismo vehiculo; para lo cual

debers cumplir los  requistos
Resolucién de cambio de P o

Por medio de la solicitud de un oficio ingresado)

1. Solicitud dirgida al sefior Alcalde
2. Formulario de solicitud entregado por la oficina de la Agencia Municipal de Transito|
Cayambe (DTTTSV)

3. Centificado de revisién vehicular, formulario original de constatacion de la flota vehicular]
(consolidado) y/o factura de la casa comercial en caso de vehiculos nuevos (vigencia 30)
dias)

4. Acta de aceptacién del nuevo socio, certificada por el secretario de la operadora de
transporte (para Cooperativas); y, en el caso de compaiias ndmina de los accionistas
emitido por 2 Superintendencia de Compafiias

5. Centificado de cada socio de no ser miembro de Ia fuerza publica en servicio activo,
vigilante, autoridades o empleados civiles que trabajen en los organismos  relacionados
con el transito y el transporte terrestre

6. Copia del nombramiento del representante legal vigente debidamente registrado en la|

Cada solicitud del senvicio, se lo realiza mediante el ingreso hacia)
Alcaldia, esto es sumillado a la Direccion de Transito y)

TERRESTRE, TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

APARTIR DEL LUNES AL
VIERNES EN EL

Se atiende en las oficinas|
de la Direccisn de Transito,

Calle. Restauracién y Cordova

TRAMITE PERSONAL

: salecies e o s A, an of cal s detally o et dll i e Compati y n e g Mercntl o Regso o I Popisadepndendo g eqenmetse. drecons bt ofTécrico| HORARODE Ggco |2 ECHAZE | 07 DASLARORARLES st ngener deCoonbe | Trspre | Tereie vl Glma | Sestiendeanlosofiiasdela ) 10 ’ euspmcaonoe | 1 @ 100%
JOIIANT, con fecha 22 de segin en caso (para Compalias) o Registro de Directiva de Orgarizaciones de la Economia Resporsable 1600 4o Coyarnbe, E— E—
Diciembre del 2015, RESOLUCION] Pwvu\a'r y Solidaria (para Cooperativas) copia de cédula de identidad con papeleta de
N 0%9.DIR 2016 ANT, con fecha 17 votacion y RUC de la operadora actualizado )

i o ot 7 Caka o cocamemos ol sl st y o sk et Chckl o
ciudadania, y papeleta de votacion legible.
8. Con crcadd nlcenci d condulvigete 1 fech deprestacin, n casl
de no tener, contrato de trabajo con un chofer profesional legalmente registrado en el
Minkierod rabaf, gressoy eitadoon 155
9. Matricula vigente o copia del contrato de compra venta notariado y registrado en caso)
de existir con cdigo de barras a color y legible (vigencia 30 dias)
10. Copia simple del permiso de operacién o resolucion que conste el socio saliente
11. Comprobante de pago del costo del servicio (Tarifario 2016).
par st proceco o grts de 1
Coovrat o compars sl I 1. Solcuddiida f seor Acade
. d cumplio ;u vidal 2. Formulario de solicitud entregado por la oficina de la Agencia Municipal de Trénsito|
s ind s o Coyamee TTTS)
renovacién de la unidad, para lo 3. Copia del nombramiento del representante legal vigente debidamente registrado en la) Se atiende en las oficinas|
) [N 1 U 0 0 et sl e ol s ] SPTTT  Compas e o g Mercarl o Reg g I ] s sl e s, I el s o e il APATIDELLUAES L o tenie s o] ey coon ——
2 eoueion 9e|vequsitos  establecidos en el Acalaia, en el cual se detall Iapeticion del usuario] e e T R o B0 e Dl e OB e B 1 o T Y om o aeg s | 0F FECHA28 | 07 DIAS LABORABLES | cludadana en generalde Cayambe | Trasporte  Terestre Gl e atende en as oficinas dela Jef o EN LA DIRECCION DE o 124 100%
deshabilitacion . Popular y Solidaria (para Cooperativas) copia de cédula de identidad con papeleta de|dependiendo de su requerimiento se direcciona hacia el Técnico| HORARIO DE 08:00 a e
formulario  de  solicitud  de|de la deshabilitacion, N Seguridad Vial, de la Ciudad| Tel: 022110-381 TRANSITO
deshabilitacion  de  vehiculos| votacién y RUC de la operadora actualizado Responsable. 16:00 de Cayambe.
.- Catas clry el d o documents de enidd 6l s o acclonsta, i de
mediante RESOLUCION N* 117-DIR- identidad y papeleta de votacion
013ANT, con fecha 22 de 5. Copia de la matricula vigente del vehiculo saliente
Diciembre del 2015, RESOLUCION 6. Copia simple del permiso de operacién y/o resolucién que conste el socio y unidad
N* 039-DIR-2016-ANT, con fecha 17| vehicular
de Mayo del 2016. 7. Comprobante de pago del costo del servicio (Tarifario 2016)
. Solcud dilda f sefor Acade
2. Formulario de solicitud entregado por la oficina de la Agencia Municipal de Trénsitol
Cayambe (DTTTSV)
3. Certificado de revision vehicular, formulario original de constatacion de la flota vehicular|
(consolidado ) y/o factura de la casa comercial en caso de vehiculos nuevos. (vigencia 30|
dias)
. Centicad d cadasolo de s memro de s feras piblcs e sl acive)
Vitanes, autodades o meadoscies e el en oy s relacondos
anlansoy o arspone st
5. Copias a color de los documentos del socio o accionista (cédula de identidad con|
par este proceso e gernte de I epaes e vtacon
cooperativa o compaiia solicita el| 6. Copia certificada de la licencia de conducir vigente a la fecha de presentacién, en casol
cambio de socio y unidad (sede] de no tener, contrato de trabajo con un chofer profesional legalmente registrado en e
acciones), y cambio la unidad a un| Ministerio de Trabajo, ingresado y registrado en el IESS
2o movr el aue se enconita 3 Cotsde matiaa vigete del il en cso e ses propitro e sl eiane] Se atende en s o
Par ol debers cump o oo eco st de n o ngesatohaci ol de contatde compr e oardor egstado el S Coda o gl senvid, s o el medne f s el APARTIR OFLLUNES AL ! e s Diecaon e Tomsito] ol Resturciny Coto ThivarepessonAL

3 i requisitos _ establecidos en | Alcalda, en el cual se etalla Ia peticin del usuari| 8. Acta de aceptacion del nuevo socio, cerificada por el secretario de la operadora del (i 8 SR D B b (PR T R D N e o [T DE FECHA 28 | 07 DIAS LABORABLES | Ciudadania en general de Cayambe | Trasporie  Terrestre Se atiende en las oficinas de la Jefa NO " EN LA DIRECCION DE 6 28 100%
formulario cambio de socio con| del cambio de socio y unidad. transporte (para Cooperativas); y, para las Compafifa, némina de accionistas emitido por la| Responsable. 16:00 Seguridad Vial, de la Ciudad| Tel: 022110-381 TRANSITO
unidad mediante, RESOLUCION N Superintendencia de Compaiias, en donde conste el socio de Cay:

11O 201N, con fecha 22 . Cas del riarieno el ersentant gl viede cebidamete regitado e
Ocenbre 6o 2015, RESOLUCON ieriendenca Ge Compaias 1 o & Reoo Maronl o et G Ia Propiedad
N° 039-DIR-2016-ANT, con fecha 17| segun en caso (para Compafilas) o Registro de Directiva de Organizaciones de la Economia)
e o 2016 Pomuar y Sldars (s Conperates) cop o chl d denidad con papeea o
votaciiny RUC d 1 perdor el
10,5 i e e nuvo dber constar e o stado de s hanclogcos, n e 3o
ehios enorsa aho 2010 daerin presenar  centicacn o a s fomerial
1. Cota sl del pemio d cperai. rsolaianqu cost o e salnt /o
Fesolatan e deshablitacion de e sallete, n o caso el v emvate (e
ot ber perencito ! senicio il ocomercal
1.5l ek s niev deer consta e fado de s hanlogacos, n o aso
ehilos meneres a o 2010 debers presenat s ceficcin e a s comerci
13.pol d e el veicuo s srrailtodo
14 Comprbant de pago el csto el sencio Trfario 2016
4des GADIP - Municipio de Cayambe literal_d-Servicios_que_ofrece_y_las_formas_de_acceder_a_ellos.
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GADIPCayambe

SUMAK KAWSAYPAK
Juntos por el buen vivir

1. Solicitud dirgida al sefior Alcalde
2. Formulario de solcitud entregado por la oficina de a Agencia Municipal de Trénsitol
Cayambe (DTTTSV)

3. Certificado de revisién vehicular, formulario original de constatacion de la flota vehicular,
(consolidado) y/o factura de la casa comercial en caso de vehiculos nuevos (vigencia 30)

dias)

Para este proceso el gerente de la| 4. Nomina de socios o accionistas en donde consten los nombres y apellidos completos,

cooperativa o compaiiia solicita el nimeros de cédula de identidad, correo electrnico, tipo de licencia y vehiculo

incremento de cupo, previo a un 5. Matricula o copia certificada del contrato de compra venta notariado y registrado (en|

estudio de necesidades en el cual caso de existir) con cédigo de barras a color y legible (vigencia 30 dias)

la compafia o cooperativa fue| 6. Copia certficada de la licencia de conducir vigente a la fecha de presentacion, en casol

beneficiada con la asignacién de| de no tener, conrato de trabajo_con un chofer profesional Iegalmente reistrado en el] it il onio se o realza mediante el ngreso hacia| APARTIR DEL LUNES AL Se atiende en las oficinas|

cupos, para lo cual debers cumpli| Por medio de la solicitud de un oficio Trabajo, ing; vregi enel lEss icalds, esto & sumilado a la Dieccide e qranei y|  VIERNES ENEL . de la Direccion de Transito,| ~ Calle. Restauracién y Cordova TRAMITE PERSONAL
Incremento de cupo | con o requisitos establecidos en| Alcaldi, e el cual se detala a petcion del usuario| 7. Copias a color de Ios documentos el soco o accionista (cédula de identidad con| LN CHG 1 BRTEE B 8 TR B TR Y PEUESEC T D FECHA 28 | 07 DIAS LABORABLES | Cludadania en general de Cayambe [ Trasporte  Terrestre ] Galarza Se atiende en las oficinas de la Jefa No . EN LA DIRECCION DE 30

el formulario de solicitud de|del cincremento de cupo. papeleta de votacion) Reoponsatie 1600 Seguridad Vial, de la Ciudad Tel: 022110-381 TRANSITO

incremento de cupo  mediante| 8. Certificado de cada socio de o ser miembro de las fuerzas piblicas en servicio activo, e e

RESOLUCION N° 117-DIR-2013-ANT,| vigilantes, autoridades o empleados civiles que trabajen en los organismos. relacionados

con fecha 22 de Diciembre del| con el transitoy el transporte terrestre

2015, RESOLUCION N° 039-DIR- 9. Copla del nombramiento del representante legal vigente debidamente registrado en la|

2016-ANT, con fecha 17 de Mayo) Superintendencia de Compafias y en el Registro Mercantil o Registro de |a Propiedad|

del 2016 segiin en caso (para Compafifas) o Registro de Directiva de Organizaciones de la Economial

Popular y Solidaria (para Caoperativas) copia de cédula de identidad con papeleta del
votacion y RUC de Ia operadora actualizado

10. Péliza de seguro del vehiculo a ser habilitado

11 Listado de socios y flota vehicular autorizados por la ANT o DTTTSV en digital e impresol
certificado por el secretario de a operadora (adjunto formulario)

12. Comprobante de pago del costo del servicio (Tarifario 2016)

1. Solicitud dirgida al sefior Alcalde
2. Formulario de solicitud entregado por la oficina de la Agencia Municipal de Transito|
Cayambe (DTTTSV)

3. Nomina de socios en donde consten los nombres y apellidos completos, nimeros del
cédula de identidad, tipo de licencia y vehiculo

4. Certificado de cada socio de no ser miembro de la fuerza piblica en senvicio activo,
vigilantes, autoridades o empleados civiles que trabajen en los organismos  relacionados
con el transito y el transporte terrestre, este requisito aplica en caso de existir socios que|
o hayan participado en el proceso de constitucién juridica

5. Copia de la matricula del vehiculo vigente a la fecha de presentacion o copia dell
contrato de compra venta notariado y registrado ( en caso de existir) con cédigo de barras|
a color y legible (vigencia 30 dias)

6. Copia de la licencia de conducir vigente a la fecha de presentacion, en caso de no tener,|
contrato de trabajo con un chofer profesional legalmente registrado en el Ministerio del
Trabajo, ingresado y registrado en el IESS.

Para este proceso el gerente de la|
cooperativa o compaiiia solicita el
permiso de operacién, cuando yal
cumplid los requisitos establecidos|
referentes a  su  constitucién)
juridica, asi como también las
unidades que se encuentren
legalmente a brindar el sevicio de|

Se atiende en las oficinas|

7. Copas  color de 1o documents e it (cc de demidadcon Ca sl del s s Il medane f nges hci) APARTIR EL LUNES AL
wesprte, paa. o cusl debrs o medio e sl e un o ngresado acal 7, (OB 2 €O g 10 dorumentos dl oo 0 aclonsta (sl e genuaas con Cads ol el sevio 5o ez et o ingreso aca e I Diecion de Tramsto  Calle Resauracins Cordors T pessonaL
. : : papeet e wtaian (ol esto e smiado 3 1 Diecdan de Tranito 3| VIERNESE . ;
Permiso de operacion  [cumplir  con  los  requisitos| Alcaldia, en el cual se detalla la peticién del usuariol . IT, DE FECHA 28 | 07 DIAS LABORABLES | Ciudadania en general de Cayambe | Trasporte  Terrestre | Galarza Se atiende en las oficinas de la Jefal NO EN LA DIRECCION DE 4
8. Certificado de revision vehicular, formulario original de constatacién de la flota vehicular| dependiendo de su requerimiento se direcciona hacia el Técnicol HORARIO DE 08:00 a 110 d e —
establecidos en el formulario para| del permiso de operacion. ” Seguridad Vial, de la Ciudad| Tel: 022110-381 TRANSITO
5 (consolidado) y/o factura de la casa comercial en caso de vehiculos nuevos (vigencia 30| Responsable. 16:00
i concesén a6l permo. de (o deCayamte
peracn para operadons o Normia de s sl trgad pr 1 Superiendeni de Ecanont Popuar ol
RESOLUCION N* 117-DIR-2013-ANT, (en el caso de Cooperativas) o por la Superintendencia de Compafiias (en caso de
con fecha 22 de Diciembre del Compatias)
10. Copia del nombramiento del representante legal vigente debidamente registrado en la)
2015, RESOWCION N 03508
Supertendenci de Companas y e ef Regiro Mercaril o Regiero e I ropiecas
2016401, con fcta 17 g Ny :
el 2015 segun en caso (para Compafilas) o Registro de Directiva de Organizaciones de la Economial
Popular y Solidaria (para Cooperativas) copia de cédula de identidad con papeleta del
otaciony RUC d o perador sculizodo
1. Coia de 1 escres i 1 constucio s deicamente insrta n o Rt
Mercantil y/o Registro de la Propiedad, o copia del estatuto de constitucién con sus|
refamas encasade pbers
12. Especificacion del local en donde funcionaran las oficinas de la operadora (calles y|
teléfono) (sitio de estacionamiento en base al informe técnico)
13. Comprobante de pago del costo del servicio (Tarifario 2016)
T —,
2 Fomuiao e salcud eiegado por 3 fcis e I Agencla Muripl de Tt
Cayambe (DTTTSV)
3. Crficat e revionhicr, formulrio vl de convatacio e s foa e
(consolidado) y/o factura de la casa comercial en caso de vehiculos nuevos (vigencia 30|
s s gerene e
par este roces o et de o 4 Coi del contto comor venareariday esads el S o copacriicads de
[ I caes comercl s
cambio de unidad, por renovacion|
camiia de uidad ot renovscion 5~ Cota dlrambranientode reresentant el vent deidament regisado e
N " Superintendencia de Compaiias y en el Registro Mercantil o Registro de la Propiedad|
ia desnabltacon de 1o unad :
teniendo un plazo de 360 dias para segun en caso (para Compafiias) o Registro de Directiva de Organizaciones de la Economial
feiendo un o de 360 i o Populr ol (prs Conpertas) oni e cécla G enidad con apeets de
b, Las s e roaciony BUC de o cprrdor aculizade o] 34251 6 e, 10 e et o greso aca| APARTIRDELLUNES AL )
ingresan deberan ser un afio mayor| Por medio de la solcitud de un oficio ingresado hacia| 6. Copia certificada de la matrcula del vehiculo vigente a a fecha de presentacién o copla Alcaldia, esto es sumillado a la Direccién de Transito y| VIERNES EN EL i Ciudadania en general de Cayambe|Se atiende en las oficinas| Dol el htty 1t.gob. IRAMITE PERSONAL
Cambio de unidad 2 la deshabilitacion, para lo cual| A/c21dia en el cual se detalla la peticién el usuariof del contrato de compra venta notariado y registrado (en caso de existir) con cédigo de| yo o v "o " requerimiento se direcciona hacia el Técnico| HORARIO DE 08002 [7OE FECHA 28 | 07 DIASLABORABLES [ "/ 00 o de I Direccion de Transito Galarza Se atiende en las oficinas de la Jefal NO ” EN LA DIRECCION DE_ 13
. v P del Cambio de unidad. barras a color y legible (vigencia 30 dias) P v Tel: 022110-381 TRANSITO
debers cumpi con s e Resporsale 1600

7. Copia certificada de la licencia de conducir vigente a la fecha de presentacion, en caso|
de no tener, contrato de trabajo con un chofer profesional legalmente registrado en ell
Ministerio de Trabajo, ingresado y registrado en el IESS

8. Copias a color de los documentos del socio o accionista (cédula de identidad con|
papeleta de votacion)

. Copia simple del permiso de operacion o resolucién que conste el socio saliente

10. Resolucién de deshabilitacién de vehiculo saliente

11. Copia de la matricula del vehiculo deshabilitado (debe estar matriculado en otral
compahia o como particular)

12. i el vehiculo es nuevo debera constar en el listado de los homologados, en el caso del
vehiculos menores al afio 2010 deberan presentar la certificacién de la casa comercial

13. Pdliza de seguro del vehiculo a ser habilitado

14.Comprobante de pago del costo del sevicio (Tarifario 2016)

establecidos en el formulario
solicitud de cambio de vehiculo,
mediante, RESOLUCION N° 117-DIR|
2013ANT, con fecha 22 de
Diciembre del 2015, RESOLUCION|
N° 039-DIR-2016-ANT, con fecha 17
de Mayo del 2016,

5de8 GADIP - Municipio de Cayambe literal_d-Servicios_que_ofrece_y_las_formas_de_acceder_a_ellos
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GADIPCayambe

SUMAK KAWSAYPAK

Juntos por el'bueni vivir
1 Solctud dirigidaal sefor Alcalde
Para este proceso el gerente de lal 2. Formulario de solicitud entregado por la oficina de la Agencial
cooperativa o compafiia solicita lal 1. Solicitud dirigida al sefior Alcalde Municipal de Transito Cayambe (DTTTSV)
renovacion  del  permiso  de| 2. Formulario de solicitud entregado por la oficina de la Agencia Municipal de Transito| 3. Certificado de revision vehicular o revision técnica vehicular
operacion, previo a la caducidad sulf Cayambe (DTTTSV) 4. Copias legibles de la matriculas de los vehiculos que van a
permiso  de  operacion;  cabel 3, Certificado de revision vehicular o revision técnica vehicular pertenecer a la operat
rcalear que los permisos g - Copias lgibis e a matriculas delos vehicuos que van a pertenecer a fa operadora  [5. Nomina de. los socios o accinistas otorgadas por Ia
operacién tiene una vigencia de 10| 5. Nomina de los socios o accionistas otorgadas por la Superintendencia de Economia| Superintendencia de Economia Popular y Solidaria o por la APARTIR DEL LUNES AL Se atiende en las oficinas|
Renovacion del permiso de. |21 P22 10 cual debers cumlir| Por medio de a solicitud de un oficio y Solidaria o por la ompaias, de Compafiias, VIERNES EN EL de la Direccién de Transito,|  Calle. Restauracién y Cordova TRAMITE PERSONAL
7 operacién con los requisitos establecidos en| Alcaldia, en el cual se detalla la peticion del usuario| 6. Copia del permiso de operacién y/o resoluciones de cambios de socios y unidades|6. Copia del permiso de operacién y/o resoluciones de cambios def HORARIO DE 08:00 2 |T, DE FECHA 28 [ 07 DIAS LABORABLES | Ciudadania en general de Cayambe [Trasporte  Terrestre y| Se atiende en las oficinas de la Jefal NO " EN LA DIRECCION DE [ 1 0%
o formulaio de solctud para a] pora Renavaciéndel pemiso de operacién. vetbciares o reforma de estatutn sociosy uridades vehicuares o reforma o Sequridad Vial, de Ia Ciuad| Tel:022110381 T mamsmo
renovacion  del  permiso  de 7. Copia del nombramiento del representante legal vigente debidamente registrado en la7. Copia del nombramiento del representante legal vigente| de Cayambe.
operacién. medinte, RESOLUCION] Superintendencia de Compalias v en el Registro Mercantll o Regltro de Ia registrado en'a Compatias yen
N° 117-DIR-2013-ANT, con fecha 22 segun en caso (para Compafilas) o Registro de Directiva de Organizaciones de la Economia| el Registro Mercantil o Registro de la Propiedad segin en casol
de Diciembre dell Popular y Solidaria (para Cooperativas) copia de cédula de identidad con papeleta de| (para Compaiiias) o Registro de Directiva de Organizaciones de la)
2015,RESOLUCION N° 039-DIR-2016 votacién y RUC de la operadora actualizado Economia Popular y Solidaria (para Cooperativas) copia de cédulal
ANT, con fecha 17 de Mayo del 5. Comprobante de pago de costodelsenvicio (Tarfario 2016) de identidad con papeleta de votacion y RUC de la operadora
2016. actualizado
s costodel senvicio (Tarfaro 201
1 Sollctud dirigidaal sefor Alcalde
2. Formulaio de salicitud entregado por 13 ofcna de Ia Agencia
1. Solicitud dirigida al sefior Alcalde Municipal de Transito Cayambe (DTTTSV)
2. Formulario de solcitud entregado por Ia ofcina de a Agencia Muricial de Trinsito|3. Certficado de. revision vehicular, formulario _orignal de
Cayambe (DTTTSV) constatacién de la flota vehicular (consolidado) y/o factura de la|
3. Certificado de revision vehicular, formulario original de constatacion de la flota vehicular| casa comercial en caso de vehiculos nuevos (vigencia 30 dias)
(consolidado) y/o factura de la casa comercial en caso de vehiculos nuevos (vigencia 30{4. Copia del contrato de compra venta notariada y registrada en el
dias) SRI o copia certificada de la factura del vehiculo emitida por la casa
4. Copia del contrato de compra venta notariada y registrada en el SRI o copia certificada| comercial (para vehiculo nuevo)
Para este proceso e Gerents de o ° }
Cooperativa o Compaiifa solicita Ia de la factura del vehiculo emitida por la casa comercial (para vehiculo nuevo) 5. Copia del nombramiento del representante legal vigente|
Cospera o Compars solita b 5. Copiadel nomiamiento del representnte legal vignte deidamentereistrado n al debidamene egstado en aSuperintendencia de Comparias y en
bl de 13 ndad or e Suprntendencia de Compatia y en el Registro Mercail o Regstro d Ia Propedad f egit Mercani o Regiso de la Propieda segin e caso
algun causa pars lo cual deberd ;egu;\en :ﬂszfévam 'Cnmv " ) o P:Eg\s]tm de n::m: Te gvgzdmza((‘;ﬂ:es de la E(‘m:ﬂrv:ﬂ (Evam C?m:ama‘sl o ::g:m Te Dwec(twa de‘ Olg'amza:mdnes 7; :a o ot on o o
cumelr<on 108 1eGUSIOS| e e sl de unoficio ngresado hacivotacion y RLC e peracorsactualiado de identdad con papeeta de vtacion y RUC de Ia operadora| APARTIR DELLUNES AL de I Direccion de Transito|  Calle. Restauraciony Cordova TRAMITE pERSONAL
5 | abitacen deveniculos [ $£2IECEG8 e ef Gl del g cn o cust se detall s petcan el ustario  Copi cetiicada e a matica del vehiclo viente a I fecha e resentacion o copia| aculizaco OMERNESENEL 17 08 eciA 25| 07 1AS LABORABLES | Cudadania engenerl de Cayambe [ Trasporte  Tereste | Salara e atende en as oficinas e a Jef] o i EN LA DIRECCION OF 0 . 100%
hiculos mediante, RESOLUCION] por la Renovacion del permiso de operacion. del contrato de compra venta ann‘adﬂ y registrado (en caso de existir) con cédigo de|6. Copia (emﬁ':ada de la matricula del vehiculo vigente a la fecha 16:00 Seguridad Vial, de la Ciudad| Tel: 022110-381 TRANSITO
N 117-DIR 201-ANT, con fecha zz barras a color y legible (vigencia 30 dias) de presentacion o copia del contrato de compra venta notariado y| de Cayambe.
de ‘Diclembre 7. Copia certificada de la licencia de conducir vigente a la fecha de presentacion, en caso| registrado (en caso de existir) con c6digo de barras a color y legible|
2015, RESOLUCION N- uaaamams de o tener, contrato de trabajo con un chofer profesional legalmente registrado en el| (vigencia 30 dias)
oIS AESOLUCON v 22 D201 Wiisteio de Trabalo,igresad y regstrado en el IESS 7. Copla certifcada de I iencla de conduci vigente a a echa de
2016 8. Copias a color de los documentos del socio o accionista (cédula de identidad con|presentacion, en caso de no tener, contrato de trabajo con un|
papeleta de votacicn) chofer profesional legalmente registrado en ¢ Ministerio de
9. Nomina de los socios otorgada por la Superintendencia de Economia Popular y Solidaria| Trabajo, ingresado y registrado en el IESS
(en el caso de Cooperativas) o por I3 Superintendencia de Compai de]8. Copias a colo de s documents del socio  accioista céduia
Compaiias) de identidad con papeleta de votacién)
10-eliza deseguro del vehiculo  se habltado 5. Nomina de los socios otorgada por la Superintendencia de
11. Comprobante de pago del costo del servicio (Tarifario 2016) Economia Popular y Solidaria (en el caso de Cooperativas) o por la|
Superitendencia e Compatias (en caso de Compafias]
10. Péliza de seguro del vehiculo a ser habilitado
11, Comprobante de pago del costo del seniclo (Tarfaio 2016)
RS OO PARA CAVSTO D D TE 0 SO D TRANSFOR TE T OTROS A EXCTOSIVO | RS ONOT PARA CAVSTO- D OBTE T SOCTAT D TRARSFORTE
1. Resolucion de Constituién de Ia Compafia emitida. por Ia Superintendencia. deOTROS A EXCLUSNO
Compafias e inscitaen l Registro ercantil o de Ia Propiedac (pra Compaias); Acuerdol 1. Resolucion e Consitucién de I Comparia emitica por I
Miisteia o Resolucion de Constitucion de Ia Cooperativa eritida po la Superintendencia| Superntendencia de Compafis e inscrita en el Registro Mercart
de Economia Popular y Solicara (para Cooperativas) o de la Propicdad (para Compafias); Acuerdo Miniseril o
2. Copla de papelea de votacién actualizada del representante legal y Resolucén da. Consituein de la Cooperatia emitida por la
i Compatiasy enl Registro de e Economia Popular y Soldara  (para
Propiedad - segin sea el caso (para Compafilas) o Registro de Directivas de|Cooperativas).
de la Economia Popular (para C¢ ti 2. Copia de papeleta de votacion actualizada del representante|
3 Proyecto de Minuta: Especifcacin clara de 13 reforma legal v nembramients registrado n la Superintendenca de
4. Acta de Junta General con la aceptacion de todos los socios de la reforma de estatutos. | Compafiias y en el Registro Mercantil o Registro de la Propiedad -|
5. Comprobante de pago del costo de servicio. segln sea el caso (para Compaiifas) o Registro de Directivas de]
CASO DOS: PARA CAMBIO DE OBJETO SOCIAL REFERENTE AL TIPO DE SERVICIO Organizaciones de la Economia Popular y Solidaria (paral
Para este proceso el gerente de o 1. Copladela oncesién de Cooperativas)
cooperativa o campafia solicita e 2. Resalucidn de Constituion de I Compalia emitda por Ia Superintendencia. de|3.Poyecto de Minuta: Especificacion lara d  eforma
cambio de socio (ceder acciones),| Compafiias e inscrita en el Registro Mercantil o de la Propiedad (para Compafiias); Acuerdo| 4. Acta de Junta General con la aceptacion de todos los socios de la APARTIR DEL LUNES AL Se atiende en las oficinas|
con el mismo veticul; para o cual Por medio d I soliiud de un ofco ingresado hacia| Miiseral o Resolucinde Constitcion de Ia Cooperativa eitda por a Superintendenca|rforma de estatutos, IR DEL L _ o 1 et e o) Gl Ao G o] ToAMITE PERSONAL
9 Reforma de estatutos debers cumplir los  requisitos| Alcaldia, en el cual se detalla la peticién del usuario| de Economia Popular y Solidaria (pava Cooperativas). 5. Comprobante de pago del costo de servicio. HORARIO DE 08:00 2 |7, DE FECHA 28 | 07 DIAS LABORABLES | Ciudadania en general de Cayambe [Trasporte  Terre: Galarza Se atiende en las oficinas de la Jefal NO ” EN LA DIRECCION DE 1 5 100%
establecidos en el formularo,pora Renovacin del pemiso de operaci, 3 oo e ppets G vscln Al al e B et G0 D0 A CAVLO ¢ OBTO SOCAL REERENTE L T o senne v, o s ] Tel.022110381 T o
mediante RESOLUCION N 117-DIf | e Compatias y e egistro de Ia| DE SERVICIO de Car
0N, con fecha 22 e Prapedad - segin 355 o1 coso (pma. Compatise) Regsto os * Diecves de| 1. Coia d I Rescucén de Concesin de Pemiso d Operacén
Diciembre del 2015. de la Economia Popt (para del
4. Proyecto de Minuta: Especificacion clara de la reforma. 2. Resolucion de Conmwr.mn de la Compafila emitida por lal
5. Acta de unta Generalcon a aceptacién d todos los secios de a reforma de estatutos. | Superintendencla de CompaRlas & Inscrita en el Regitro Mercantl
6. Reserva de nombre emitido por la entidad competente (para el caso de reforma de razénfo de la Propiedad (para Compafiias); Acuerdo Ministerial of
ociall Resolucion de Constitucion de la Cooperativa emitida por Ia
7. Comprobante de pago del costo de servicio. Superintendencia de Economia Popular y Solidaria (para
NOTA: EN CASO DE QUE EL TRAMITE SEA REALIZADO POR UNA TERCERA PERSONA|Cooperativas).
DEBERA PRESENTAR LA AUTORIZACION SUSCRITA POR EL REPRESENTANTE LEGAL, EN EL|3. Copia de papeleta de votacion actualizada del representante|
QUE SE DETALLE EL NOMBRE COMPLETO Y NUMERO DE CEDULA DE CIUDADANIA DE LAflegal y nombramiento registrado en la Superintendencia de|
PERSONA AUTORZA Compatias y e el Registro Mercanti o Registro de la Propiedad -
REQUISITOS DE PROCEDENCIA DEL TRAMITE (QUE EL USUARIO NO DEBE PRESENTAR|segin sea el caso (para Compaiiias) o Registro de Directivas de|
PERO ST CUMPLIR Organizaciones de la Economia Popular y Solidaria (para
No adeudar en la ANT / CTE / CFN. Cooperativas).
Proceso en o cual se reaia e
cambio de propietario mediante a
venta de un vehleul, con. el 1.Originaldel contrato de compray venta co el respectivo reconacimiento d frmas
contrato  notariado,  con  sul 2.- Cédula y papeleta de votacion original y copias.
ESpRCti0 | feconocmiEnte de| o eheut| - 7259 6 16 G transfrenca de dominc en el S Cada solctud el senil, s Io realia por medio de o wmas| e atende en la oficnas )
fimas, se veriica aue los datos - ago de a matrcula anal originaly copia cbteridos e 1a pdgina web del Muniipio de Cayambe, en el cual de a Direccon de Transito,  Calle. Restauracién  Cordova ‘TRAMITE peRsoNAL | TRAMITE peasoNAL
10 Traspaso de dominio sean reales para proceder a la|*® lo realiza por medio de la pagina WEB dell Pago del impuesto al rodaje otorgado en el Municipio de Cayambe. se fija la fecha y hora que debe acercarse, y es direccionado al VIERNES EN EL IT, DE FECHA 28 | 01 DIA LABORABLE Cludadania en ‘w‘e”' de Cayambe, Trasporte  Terrestre Galarza Se atiende en las oficinas de la Jefal sl EN LA DIRECCION DE | EN LA DIRECCION DE 354 3073 100%
entrega de la matricula, y debera| municipio. www.municipiocayambe.gob.ec,  para el 5.- Certificado nico vehicular; otorgado en la AMT ~CAYAMBE. cada digitador responsable de ejecutar el tramite del traspaso de| HORARIO DE 08:00a ¥ sus alrededor Seguridad Vial, de la Ciudad| Tel: 022110-381 TRANSITO TRANSITO
tréamite de traspaso de dominio. 16:00 —
cumplr con todos les. requisios -Poder especialen caso de que l trmite lorealic terceras personas dorinio de Cayambe.
establecidos para el Traspaso de 7.- Pago de la especie ($22,00) si estd vigente la especie.
dominio; mediante (RESOLUCION 8. Revisién del afio anterior.
N 110DIR-2012ANT; 11 de Juo
del 2013).
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e e s e oty oty it untos por el bue vivir
denuncia en la pigina de la
e e 2.-Pago de la matricula anual original y copia
. ® 3.- Pago del impuesto al rodaje otorgado en el Municipio de Cayambe.
certifiado tnico vehicular para que 4. Revision del afo anterior Se atiende en las oficinas
ouplcad i e | B e e Y| ara acceder a los tumos de maticulacion vehicula 5. Denuncia de Ia pérdida o robo de Ia matricula en la pdgina web del Conselo de Iaf o SONCIue de senico se lo realza por Medo de los tmos) APATIIE BEL LS AL Cludad | de Cayampe] 2 2 Direccion de Transito,|  Call.Restauracién y Cordova TRAMITE PERSONAL | TRAMITE PERSONAL
11 | Puplicadopor perdida defa :t',“e‘": “";:iar: @ :S“’“t:‘ se lo realiza por medio de la pégina WEB del|ludicatura. : :" :::m‘a"ai‘"aawe . : be“ﬂ‘(z"‘: : ‘Z:': 'ti":a::: HORARIO D 08004 |©DEFECHA28 | 01DIALABORABLE ‘: "; :e::i: eral de CavamPe] rrasporte  Terrestre Galarza Se atiende en las oficinas de la Jefa El EN LA DIRECCIGN DE | EN LA DIRECCION DE 2 139 100%
matricula, y deberd cumplir €on i para el 6. Certificado AMT ~CAYAMBE. e fia ¥ hora que debe acercarse,  es direccion ° us alrededor Sepunid v, de 1 o] Tel: 022110381 TRANSITO TRANSITO
todos los requisitos_establecidos cada digitador responsable de ejecutar el Duplicado por perdida del 1600 e AT e
e Dutcad po perds do | T4M d Duplicado por perdida de la Matricula. 7. Pago de a especie (522 00) s estévigente I especie v de Cayambe.
para el Duplicado por perdida . |12 Matricula.
5.- En caso de vehiculos de senvicio piblico adjuntar permiso de operacien y resolucion)
Matricula; mediante (RESOLUCION feagan - veniculos de seniclo piblico aduntar permise e eperacion v resolud
N 110-DIR-2013-ANT; 11 de Julo g
del 2013)
Este proceso se realiza cuando Ia
especie esta caducada, paro lo cual
se debe realizar una revision
vehicular con Ia constatacisn de las 1.-Original y copia de cédula y papeleta de votacion.
improntas del chasis y motor, para 2.-Pago de la matricula anual original y copia Se atiende en las oficinas
Renvain g s |t o novs e con| P2 4EE 15t e i ey 20 TR O SO O e coante ot sl e snicin sl s o o de o v APAUTIRDELLUNES A ot oo s o ¢ 2O b T Gl S Cort e esson, | s essoney
12| (vehiculos particularesy |vigencia de 4 afios, y deberd :“Z '? 2 "‘:“ ;": th:;;':h": e : 4. Revision del afio anterior. :& : a :’: :ech‘a‘“i;awe . :&m“a‘;":’s: ‘Z:"; re::"o:a::: HORARIO D 08004 |"DEFECHA28 | 01DIALABORABLE ‘:‘:a“’e;e:mz: eral de Cavamoet rasporte  Terrestre | Galarza Se atiende enlas oficinas de la Jefa El EN LA DIRECCIGN DE | EN LA DIRECCION DE 883 21 100%
piblicos, motos particulares) | cumplir con todos  los. requisitos| U P W municiplocayambe gob.ec, Py 5.- Autorizacién simple en caso de terceras personas. 5 ¥ hora au rearse, ¥ e drecd § vy Seguridad Vial, de Ia Ciudac] Tel: 022110381 TRANSITO TRANSITO
tramite de Renovacién de matricula (vehicuios| cada digitador responsable de ejecutar la Renovacidn de matricula 1600 e AT e
establecidos para el Renovacion de " ! , de Cayambe.
aticd (voniclos paricoares y| PATICUares y pibiicos, motos particuares) (vehiculos particulares y publicos, motos particulares).
publicos, motos  particulares);
mediante (RESOLUCION N* 110-DIR
2013-ANT; 11 de Jullo del 2013).
A esta revision se someten los
vehiculos del sector piblico debidol 1.-Originaly copia de cédula y papeleta de votacién.
2 que deben pasar dos revisiones al 2.-Pago de la matricula anual original y copia
* i X 3.- Pago del impuesto al rodaje otorgado en ¢l Municipio de Cayambe. Cada solicitud del senvicio, se lo realiza por medio de los turmos| APARTIR DEL LUNES AL Se atiende en las oficinag .
Revisién Anual (vehiculos [su_placa, y deberd cumplir con| P2 2¢CC€r 3 105 tumes de matriculacién vehieularl; gejgion gl aio anterior obtenidos en la pdgina web del Municipio de Cayambe, en el cual|  VIERNES EN EL Ciudadania en general de Cayambe| % 12 Direccion de Transito,| - Calle Restatraciény Cordova. JRAMITE PERSONAL | TRAMITE PERSOMAL
14 , placa, v i se lo realiza por medio de la pigina WEB del : e P amber 706 FecHA 28 | 01 DIA LABORABLE “ VM rrasporte  Terrestre ] Galarza Se atiende en las oficinas de la Jefa s EN LA DIRECCION DE | EN LA DIRECCION DE 557 4009 100%
publicos) todos los requisitos_establecidos 5.- Autorizacién simple en caso de terceras personas se fija Ia fecha y hora que debe acercarse, y es direccionado a| HORARIO DE 08:002 ysus alrededores
municipio. www.municipiocayambe gob.ec, para el Seguridad Vial, de Ia Ciudac] Tel: 022110381 TRANSITO TRANSITO
para la Revision  semestral be-gob.ce cada digitador responsable de ejecutar la Revision semestral 16:00 TeL022LI038L TRANSITO TRARSITO
. . tramite de Revisién semestral (vehiculos piblicos). e de Cayambe.
(vehiculos  pblicos);  mediante (vehiculos piblicos).
(RESOLUCION  N°  110-DIR-2013-|
ANT; 11 de Julio del 2013).
Una vez que se ha realizado el
registro del vehiculo o motocicleta
el gestor autorizado de la casa 1. Factura de la casa comercial del vehiculo.
comercial debe proceder a Ia 2. Original de improntas. e tiende en 1as oficinas
[T B - » sceder o s de a3 Coradevens . , ) . G st el s se o e por med e o e APARTR L LUNES AL e e covanpe] e 12 Direcion de Transo]|  Galle ResaumdonyCordo. TRAMITE PERSONAL | TRAMITE PERSONAL
15 | Meric e vehiculos | las placas, matricula respectivas, ylse lo realiza por medio P8 e crédito, - contratos  pasados  por el registro  me fenidos en Ja pagina web del Municipio de Cayambe, en el cu I 0E FecHA 28 | 01 DIA LABORABLE general de CHVAMEC Trasporte  Terrestre | Galarza Se atiende en las oficinas de la Jefa st EN LA DIRECCION DE | EN LA DIRECCION DE 302 982 100%
nuevos ( carros, motos) | debers cumplir con todos los| municipio. www.municipiocayambe gob.ec, para el . Pago de matricula se fija la fecha y hora que debe acercarse, y es direccionado af HORARIO DE 08:00 2 ¥ sus alrededores e Vil o s Clacoe e AANSTO ANSTO
requisitos  establecidos para Ia| tramite de Matriculacion de vehiculos nuevos ( carros, | 6. Impuesto a rodaie. cada digitador responsable de ejecutar la  Matriculacién del 16:00 e emambe. Tel022L10381 TRANSITO TRARSITO
de vehiculos 7. Pago de placas de $22.00y $ 12.00. vehiculos nuevos ( carros, motos).
(carros, mediante|
(RESOLUCION " 110-DIR-2013-
ANT; 11 de Julio del 2013).
Las revisiones  vehiculares s
realizan  minuciosamente por el
técnico revisor, en el cual se|
verfica que el vehiculo el
encuentre en dptimas condiciones, Se atiende en 1as of
h bado. 1a|P der a los tumos de matriculacién vehicul Cada solicitud del , se lo realiza por medio de los tumos| APARTIR DEL LUNES AL ¢ 3tende on [3s oficinas
i D o T e o e e e e i|1. Acceder al tumo por la pigina web del Municipio de Cayambe,[ oo ooy O] SEMicloy 5¢ o featia por fedio de fos tumos . de la Direccion de Transito,  Calle. Restauracin y Cordova TRAMITE PERSONAL | TRAMITE PERSONAL
Revisién fisica vehicular [ revision la misma que es firnadalse lo realiza por medio de la pégina WEB del obtenidos en a pigina web del Municipio de Cayambe, en e cual|  VIERNES EN EL y Ciudadania en general de Cayambe|
15 i " o - | (e mnicipiocayambe. gob.c). e e h Lo ot a00a | OEFECHAZE | 01 DIA LABORABLE - Trasporte  Terrestre | Galarza. e atiende enlas oficinas de Ia Jefa| o EN LA DIRECCION DE | EN LA DIRECCION DE 2700 o355 100%
previa la matrculacion [ por el térico. responsable  se| municipio. wwi.municipocayambe gob.ec, para el IV INIEROSIATIEOM, L se fija la fecha y hora que debe acercarse,para luego serl 1002 ¥ sus alrededores Semmind Vial do 1 Clodor e oSO Ao
procede @ la matriculacion, y|trémite de Revisién fisica vehicular previa la direccionado 2 cada digitador responsable de ejecutar la 1600 S 16022110381 TRANSITO TRANSITO
debers cumplir con  todos 6 matriculacién v
requisitos  establecidos para Ia
Revisién fisica vehicular; mediante
(RESOLUCION N° 110-DIR-2013
ANT; 11 de Julo del 2013).
ART. 94 REQUISITO.- Para la emision de los diferentes certificados otorgados por los
organismos de trdnsito competente, se tomaran en cuenta los requisitos  sefalados a
continuacién.
A)-CERTIFICADO DE MATRICULA
1.- Original de documento de Identificacin personal y copia
2-Original de papeleta de votacién vigente y copia
3.- Original de la matricula vehicular y copia
4. En caso de tramite judicial; credencial del abogado, cedula y papeleta de votacicn)
riginal ias, un oficio dirigido a Ia AMT original
Este es el proceso en el cual se orginales y copias, un ofico diigida 2 |2 AMT orgina
e e 5- En caso de Orden de Autoridad competente, se requerid el original del Oficio; Ia
certificacion serd otorgada a través de Oficio y s0lo en este caso, no serd necesariol
vehiculos, ademds detalla si tiene
T i adquiti 2 especie valorada.
o " 6.-Original de la declaracion juramentada por robo, pérdida o deterioro y una denuncia
enajenar, infracciones, mltas, etc
Los mismos que son necesarios crginel de la judicetura.
7.- Contrato de compra-venta original y copia debidamente legalizado ante autoridad Se atiende en las oficinas
a los trémites de transf APARTIR DEL LUNES AL
Centificaciones (CVP, CLV, [ 5213 1% e 2 2o e acercan directamente & Ia ventanilla con todos fos| competente, solo para el caso de pérdida de Ia matricula original antes de haber realizado| Cada solcitud del serviio, se lo realiza directamente en laf *"\ 1% B L Cludadanta en general de Cayambe| 3¢ 12 Direccion de Transito,|  Cale. Restauracién y Cordove TRAMITE PERSONAL | TRAMITE PERSONAL
17 todificaciones de s o“ otoron v debors| doCUMentos respectivos para el trémite  de|el raspaso de domini. ventanila de_certificados, en el cusl ol digitador realiza las| i TS T OF FECHA 28 | 01 DIA LABORABLE | 1% MO:S YA Trasporte  Terrestre Se atiende en las oficinas de la Jefa st EN LA DIRECCIGN DE | EN LA DIRECCION DE 659 4048 100%
caracteisticas del veniculo [ P07 FIOTR § RN Y S cemiricacions 8.- Carta de autorizacion del Jefe de Servicios Generales de Ia Institucin o de quien hagal certiicaciones. ono v Seguridad Vial, de la Ciudac] Tel: 022110381 TRANSITO TRANSITO
us veces, emitido  nombre de I persona que realiza o trimite, para vehiculos. estatal
ecidor o o s eces, emiido 3 e de 1 prson e ez i, pra v statle de Cay;
Certficaciones  (CPV, €UV, o dplomaticos . s
" .- i es solicitado por persona juridica adicional a los requisitos expuestos debera adjuntar
o o e impreso de RUC obtenido de la pigina Web del Senicios de Rentas Internas
st 1a fecha de la solici nombramiento del Repr Iegal, un)
(RESOLUCION N° 110-DIR 2013, stigob.ec a la fecha de la solicitud, y del nombramiento del Representante legal, u
ANT. 11 de Julio del 2013) poder especial de Ia persona autorizada, documentos de identificacion originales y copias.
g 10. En caso de fallecimiento del propietario un posicion efectiva y poder especial.
1. Poder especial, en caso de tramite por persona particular.
12.- Correo Electronico
B)-CERTIFICADO DE PROPIEDAD E HISTORIAL DE VEHICULAR
1.- Original de documento de identificacién personal
2.-Original de papeleta de votacién vigente.
3-Original y copia de la matricula.
4. En caso de tramite judicial credencial del abogado, cedula y papeleta de votacicn)
originales y copias, un oficio dirgido a la AMT original.
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GADIPCayambe

SUMAK KAWSAYPAK
Juntos por el buen vivir

Es Ia revisién fisica que la genera el|
revisor de vehiculos pblicos, en el
mismo que se detalla las|
caracteristicas del vehiculo para los|
diferentes  requerimientos  comol
Consolidado{ vehiculos [ cambio de socio, cambio de unidad|

piblicos) incremento de cupo, y debers|
cumplir con todos los. requisitos|
establecidos para el Consolidado (
vehiculos  piblicos);  mediantel
(RESOLUCION  N* 110-DIR-2013-
ANT; 11 de Julio del 2013)

1. Presentar e ingresar un oficio hacia Alca

Cada solicitud del senvicio, se 1o realiza mediante el ingreso hacia
Por medio de la solicitud de un oficio ingresadol 2 e

hacia Alcaldia, en el cual se detalla la peticién del|

: dependiendo de su requerimiento se direcciona hacia el Técnico
usuario del Consolidado vehiculos publicos). P “

APARTIR DEL LUNES AL
VIERNES EN EL
HORARIO DE 08:00
16:00

7, O FeCHA 28

Se atiende en las oficinas|
de la Direccién de Transito,
Trasporte  Terrestre |
Seguridad Vial, de la Cludad
de Cayambe.

Calle. Restauracién y Cordova
Galarza Se atiende en las oficinas dela Jefa
Tel: 022110381

TRAMITE PERSONAL | TRAMITE PERSONAL
EN LA DIRECCION DE | EN LA DIRECCION DE 143
TRANSITO TRANSITO

Para ser llenado por las i

disponen de Portal de Trémites Ciudadanos (PTC)

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

Portal de Tramite Ciudadano (PTC]
31/12/2017

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACIG
d

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d):

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

MENSUAL
DIRECCIONE AVALUOS Y CATASTROS/ TRANSITO, TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL
Lcdo. Leandro Castro / Ing. Paul Sanchez / Ing. Vicente Revelo

leand ec / paul.sanchez@gadipmc.gob.ec / vicente reve b

NOMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIGN:

me go
(02) 2360-052 /022 361 591 EXTENSION 219/105/2110381

8de8

GADIP - Municipio de Cayambe

literal_d-Servicios_que_ofrece_y_las_formas_de_acceder_a_ellos



http://www.tramitesciudadanos.gob.ec/tramite.php?cd=2442
http://www.tramitesciudadanos.gob.ec/tramite.php?cd=2442
http://www.tramitesciudadanos.gob.ec/tramite.php?cd=2442
http://www.servicioartesanos.gob.ec/
http://www.servicioartesanos.gob.ec/
http://www.servicioartesanos.gob.ec/

