
Tipo de trámite Denominación del formulario Descripción del formulario
Link para descargar el formulario / Portal de 

Trámites Ciudadanos

Devolución de Garantías por Varios 

Conceptos 

Solictud para la devolucion de valores 

depositados por concepto de 

garantia(Alcantarrillado,Construcción y 

Arrendamiento de Bienes Inmuebles 

Municipales)

Esta solicitud permite realizar la devolucion de valores que

fueron depositados como garantia para la realizacion de

acometidas de alcantarrillado como de construcciones de

todo tipo y también de bienes inmuebles municipales

dentro de la zona urbana y rural del cantón.

https://drive.google.com/file/d/0B-

vw6vSsLrSIbzlzZUN2U0NjSWs/view?usp=sharing

Avaluo para Tranferencia de Dominio Formulario-Transferencia de Dominio

Este formulario permite solicitar la ficha catrastral donde

contiene los datos completos del predio el cual va ser

objeto de transferencia de dominio (compra-venta) de un

bien inmueble ubicado en el sector urbano o rural del

cantón. 

https://drive.google.com/file/d/0B-

vw6vSsLrSITlJMcFZ6Q25fU00/view?usp=sharing

Ingreso de Terreno y Construcción al 

Catastro Urbano y Rural

Formulario de Información y 

actualización de Datos Catastrales 

Urbanos y Rurales 

Este formulario permite el ingreso de informacion

actualizada al catratro de bienes inmuebles,como también

de construcciones y mejoras realizadas dentro del predio

tanto en el sector urbano como rural del cantón.

https://drive.google.com/open?id=0B-

vw6vSsLrSIVDFNVzRIY2FSWjg

Inscripción o Actualización del Carnét 

Profesional 

Formulario de Inscripción Profesional 

Ingenieros y Arquitectos

Este formulario permite la inscripción o actualizacion de

datos de arquitectos o ingenieros que prestan sus servicios

profesionales dentro del cantón.

https://drive.google.com/open?id=0B-

vw6vSsLrSIU21TNDI0Z01NWVU

Emisión y Renovación de Licencia 

Unica Anual de Funcionamiento (LUAF)

Solictud para emisión y actualización 

de LUAF

Esta solicitud permite realizar la emisión o renovación de

la Licencia Unica Anual de Funcionamiento a todos los

establecimientos denominados como turisticos dentro del

cantón.

https://drive.google.com/open?id=0B-

vw6vSsLrSIUVhEbHdNZ25wcms

Declaración de Partente y 1.5 X 1000 

sobre los Activos Totales (personas 

jurídicas) 

Formulario de Registro y Declaración 

para obtener la Patente de 

Funcionamiento  Obligados a Llevar 

Contabilidad . Formulario de 

Declaración del Impuesto 1.5 X 1000 

sobre los Activos Totales

Este formulario permite la emisión de valores para la

recaudación de impuestos a todas las actividades

económicas de personas jurídicas que se ejercen dentro

del cantón.

https://drive.google.com/open?id=0B-

vw6vSsLrSIRjhRVWJlTEI0aW7

Declaración de Partente y 1.5 X 1000 

sobre los Activos Totales Personas 

Naturales Obligadas a Llevar 

Contabilidad

Formulario de Registro y Declaración 

para obtener la Patente de 

Funcionamiento  Obligados a Llevar 

Contabilidad . Formulario de 

Declaración del Impuesto 1.5 X 1000 

sobre los Activos Totales

Este formulario permite la emisión de valores para la

recaudación de impuestos a todas las actividades

económicas de personas naturales obligadas a llevar

contabilidad que se ejercen dentro del cantón.

https://drive.google.com/open?id=0B-

vw6vSsLrSIbzhaX21QODBLN1k

Exoneración/ Rebaja de Tributos: 

HIPOTECA, TERCERA EDAD, 

DISCAPACIDAD, ARTESANOS 

CALIFICADOS INSTITUCIONES SIN 

FINES DE LUCRO 

Formulario de Exoneración de 

Impuestos

Este formulario permite beneficiar al contribuyente en el

pago de tributos municipales con exoneraciones y rebajas

de acuerdo a la Ley

https://drive.google.com/open?id=0B-

vw6vSsLrSIejBETmI3ZWVGckU

Generación de Alcabalas y Utilidades Formulario de Aviso de  Alcabalas

Este formulario permite generar los pagos de alcabala y

utilidad, impuestos que se generan por concepto de

compra-venta de bienes inmuebles ubicados tanto en el

sector urbano como rural del cantón.

https://drive.google.com/open?id=0B-

vw6vSsLrSIRDktLXU5eHFWMUU

Declaración de Patentes Actividades 

Nuevas Personas Naturales No 

Obligadas a Llevar Contabilidad 

Formulario de Registro y Declaración 

para obtener la Patente de 

Funcionamiento Personas Naturales 

No Obligadas a Llevar Contabilidad 

Este formulario permite la emisión de valores para la

recaudación de impuestos a todas las actividades

económicas de personas naturales no obligadas a llevar

contabilidad que se ejercen dentro del cantón.

https://drive.google.com/open?id=0B-

vw6vSsLrSIbzhaX21QODBLN1k

Suspensión o Actualización de Patente 

Formulario de Solicitud para 

Suspensión y cambios en Catrastros de 

Patentes Municipales 

Este formulario permite mantener el Catastro de

actividades económicas que se ejercen dentro del cantón

actualizado.

https://drive.google.com/open?id=0B-

vw6vSsLrSITFpWaEdQQ1hUVUU

Art. 7 de la Ley Orgánica de Transparencia y Acceso a la Información Pública - LOTAIP

f) Se publicarán los formularios o formatos de solicitudes que se requieran para los trámites inherentes a su campo de acción
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Renovación de Patente Personas 

Naturales No Obligadas a Llevar 

Contabilidad 

Formulario de Registro y Declaración 

para obtener la Patente de 

Funcionamiento Personas Naturales 

No Obligadas a Llevar Contabilidad 

Este formulario permite la emisión de valores para la

recaudación de impuestos a todas las actividades

económicas de personas naturales no obligadas a llevar

contabilidad que se ejercen dentro del cantón.

https://drive.google.com/open?id=0B-

vw6vSsLrSIbzhaX21QODBLN1k

Aprobación y Actualización de Planos 

Estructurales y Permiso de 

Construcción

Formulario de Permiso de 

Construcción-F1

Este formulario permite extender el permiso de

construcción tanto en el sector urbano y rural y deacuerdo

a las normas de construcción establecidas en la ley.

https://drive.google.com/open?id=0B-

vw6vSsLrSIQlhiUVZ3azlJSmc

Informe de Regulación Urbana IRUC 

para: EDIFICAR-FRACCIONAR-PLAN 

REGULADOR-URBANIZAR-PROPIEDAD 

HORIZONTAL-LOTE MINIMO-

CERRAMIENTO-UNIFICACIÓN DE LOTES 

Y ACTUALIZACIONES

Formulario de Línea de Frábrica 

Este formulario permite establecer los parámetros para

iniciar edificaciones, fraccionamientos, urbanizaciones,

propiedad horizontal, lote mínimo, cerramiento,

unificación de lotes y actualizaciones

https://drive.google.com/open?id=0B-

vw6vSsLrSINkFTNUVHM09NTnc

Permiso o Actualización para Varios 

Trabajos 

Formulario de Solicitud de Varios 

Trabajos

Este formulario permite la ejecución de obras

pequeñas:URBANO 20 m2 con losa y 30 m2 con cubierta

inclinada RURAL: viviendas de hasta 60 m2

https://drive.google.com/open?id=0B-

vw6vSsLrSIMXhvcEVwcWg1TnM

Permiso o Actualización para 

Construcción de Cerramiento 

Formulario de Solicitud para  Construir 

Cerramiento 

Este formulario permite la construcción de cerramientos

predios urbanos y rurales deacuerdo a las normas

establecidas en la Ordenanza.

https://drive.google.com/open?id=0B-

vw6vSsLrSIcmNWaGg1LTd3S00
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MENSUAL

VENTANILLA DE SERVICIOS MUNICIPALES (VSM)

Lic. Mayra Rosales G. Coordinadora de VSM

mrosales@otavalo.gob.ec

062 920-460 Ext. 147     201
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